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Ameliyathane Unitesinin kayitlarinin tam eksiksiz etkin bir sekilde isleyisini saglamak.

TEMEL iS, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Hastane Kalite Politikasi, misyonu, hedefleri dogrultusunda ¢alismalar yapar.

Ust yonetimce uygulanan ve gelistirilen kalite politikalarma uyar, verilen gorevleri yerine
getirir. Kendisine verilen dokiimanlarin, ilgili kayitlarin saklanmasindan ve uygulanmasindan
sorumludur. Hasta gilivenliginin saglanmasi amacina yonelik olarak hastane idaresinin tim
talimatlarina uyar, geregini yerine getirir.

Ameliyattan ¢ikan hastanin dosya takibini yapar

Ameliyat esnasinda kullanilan sarf edilen malzeme ve ilaclarin bilgisayara kaydini yapar.
Ameliyat olan “Hastanin Dosyas1”n1 yattig1 servise gonderir

Hastane H.B.Y.S sistemi iizerinden gerekli veri girislerini saglar

Ameliyathanedeki haberlesme ve diger yazigsma hizmetlerini yiirtitiir

Ameliyathaneye giren ¢ikan evrak ve veri akigini saglar.

Ameliyathane sorumlu hemsiresi tarafindan verilen gorevleri yapar.

Hastaneye ait hizmet i¢i egitimlere katilmakla mesuldiir

Kurumun belirledigi kilik kiyafet yonergesine uygun hareket eder

Bulundugu ¢aligma alanin diizeninden sorumludur. Temizliginin yapilmasini saglar ve denetler.
Is Sagligi ve Giivenligi kapsaminda is Sagligi ve Giivenligi Uzmani tarafindan yapilan risk
degerlendirmesine yoOnelik alinmasi gereken Onlemler ve yapilmasi istenen ¢alismalara bagh
gorevlendirmelerden sorumludur

Idarenin 6ngordiigii gérevleri yerine getirir.

Periyodik istatistiklere iligkin kayitlar1 tutar, formlar1 doldurur ve ilgili birimlere gonderir.
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e Ameliyathanede kullanilacak olan tibbi ve genel demirbaglarin temini ve bakim onarimu ile ilgili
yazigmalari yapar ve islemleri takip eder.

e Glinliik ameliyat listesini diizenler ve ilgili birimlere dagitimini saglar.

e Ameliyatlar ile ilgili gerekli kayitlari tutar. Hasta yakinlarin bilgilendirir.

e Acil olarak tetkiki gereken ameliyat materyallerinin ilgili laboratuarlara gonderilmesini ve
takibini saglar.

e Ameliyat raporlarinin yazilmasi ve hasta dosyalarinda yer almasini saglar.

e Ameliyata alinan hastalara iliskin hasta dosyalar1 islemlerini diizenler ve takip eder.

e Hastanede yiiriirliikte olan ve olacak tiim prosediir ve talimatlara uygun hizmet verir. ilgili
formlar1 kullanir.

e Kullaniminda bulunan tiim sarf ve ekipmanlarin uygun kullanimi ve korunmasindan
sorumludur.

e [llgili oldugu ¢alisma alaninda tiim kayitlarin dogru ve tam olmasindan sorumludur.

e Yonetim Sistemleri ile ilgili prosediir, talimat, yasal ve diger sartlara uyar.

e Hastanede diizenlenen hizmet i¢i egitimlere katilir.
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