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AMAGC: Bu prosediir; hastanemiz biyokimya laboratuvari stok yonetimine ait stiregleri belirlemeyi ve
standart yazili bir diizenleme olusturmay1 amaglar.
KAPSAM: Hastanemizin Biyokimya laboratuvarlar: stok yonetimini kapsar.
SORUMLULAR: Laboratuvar Sorumlu Uzman Hekimi, Sorumlu laboratuvar Personeli ve
laboratuvar ¢alisanlari, Depo Sorumlusu
UYGULAMA:
4.1. Uriin ve malzeme istemleri;
Her aym 1. haftasinda malzeme sayimmi yapilir ve anlasmali oldugumuz firmaya ayhk
istatistiklerde goz oniinde bulundurularak mail yolu ile malzeme siparisi verilir.
En az 2 ay stok yapilacak sekilde malzeme istegi yapilir.
Firma elindeki malzemeyi ilk etapta gonderir. Olmayan malzemede anlagsma geregi 15 giinde
laboratuvara ulastirir.
Firmalara yapilan istekler stok yonetim dosyasinda , gelen malzeme irsaliyeleri firmaya ait
dosyada muhafaza edilir. Eksik kalan malzeme olursa firmaya tekrar bildirilir. Gelen malzemeler
laboratuvar personeli tarafindan sayr ve miyatlarina bakilarak teslim almir.Eksik/fazla gelen
malzemeler i¢in tutanak tutulup firma bilgilendirilir. Eczane gorevlisi tarafindan malzemeler
laboratuvar programinda LABORATUVAR KIiT olarak depoya kayit edilir.Tiim stoklarin takibi ve
malzeme ¢ikigi bu program ile yapilir.

4.2. Kritik , minimum ve maksimumu stok seviyelerinin belirlenmesi;

4.2.1. Minimum stok seviyesi; 1 ayda calisilan testlerin ve kontrol ve kalibrator de harcanan test
sayilar1 da hesaba katilarak (%20 calisilan testlere ilave edilir.)en az 1 aylik stok sayisi olarak
belirlenmistir.

4.2.2. Maksimum stok seviyesi; testlerin 3 aylik test sayis1 olarak belirlenmistir.

4.2.3. Kritik stok seviyesi; laboratuvar calisaninin cihaza koydugu son kutu testi olarak
belirlenmistir. Calisan personel bunu sozlii olarak eszamanli olarak laboratuvar sorumlusuna ve
uzmanina bildirir. Firmaya acil istek yapilir.

4.3. Stok yonetim Sorumlusu;

Laboratuvar stok sorumlusu belirlenerek, gorev yazisi ile teblig edilir.

4.4. Satin alma ve stok yonetimi

Reaktif ve sarflarin bulunabilirligini saglamak
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Sarfiyat1 azaltma
Biit¢eyi asmama
Kalitenin korunmasi
4.5 Stok Yonetiminin Zorluklar:
Eldeki stoklarin son kullamim tarihleri dikkate alinarak dengeli tiiketimi/ ve
bulunabilirligi saglanmali.Buzdolab1 kapaklarina bulunan malzeme cinsi ,adedi ve son kullanma
tarihleri belirtilerek miad kontrolu ve takibi yapilir.
4.6 Tedarikgilerin Se¢imi ve Degerlendirilmesi i¢in Sistem Olusturulmasi
. Satin alinacak tirtin ve hizmetler i¢in kriterler belirlenmeli
e Diger laboratuvarlarin bilgi/tecriibeleri kullanilmal:
e Alimdan 6nce ve sonra degerlendirme yapilmali
4.7 Satin Almada Kritik Noktalar
Odeme seklinin belirlenmesi, pazarlik, sézlesmenin gozden gecirilmesi, yasal gereklilikler,
teslimatin uygun sartlarda yapilmasi
4.8 Thtiyac Analizi
Testler icin kullanilacaklar1 belirlerken:
e Laboratuvarda yapilan testlerin listesinin olusturulmasi
e Her test icin gereken reaktif, sarf malzemeleri ve kimyasallarin detayli listelerinin
olusturulmasi
e Mevcut bilgiler kullanilarak yaklasik tiiketim miktarlarinin belirlenmesi
Thtiyag Analizi i¢in Gerekli Bilgiler
Depolama alanlari/sartlari ,Siparis/Teslim zamani ,Oncelik saptanmasi
Aylik kullanim,Say1 Birimi (Adet)
4.9 Miktar belirleme nedir?
Belli bir zaman araliginda bir malzemeden ne kadar kullanilacaginin hesaplanmasi
4.9.1 Miktar Belirleme: Ne zaman?
e Yillik saglik hizmeti planlamasinin bir pargasi olarak
e Yeni bir saghk programi uygularken
¢ Olas1 ya da belirlenen salgin i¢in hazirlik yaparken

e Gergek tiiketime dayanir
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e  Miktar belirlerken:
o kullamlan reaktif ve sarf malzemeler
o israf (kullanma tarihi ge¢mis/bozulmug malzemeler)
o Malzeme temin siiresinin en az 15 giin veya daha fazla zaman alacag dikkate alinmalidir.
4.10 Malzemelerin Kabulii ve Incelenmesi
e igerigin dogrulanmasi
e  dis ambalajin kontrol edilmesi
e son kullanma tarihinin kontrolii
e yeni gelen malzemelerin eskilerin arkasimna yerlestirilmesi
4.11. Depo ozellikleri
e temiz
e iyi tasarlanmis
e Kkilitlenebilir
e iyi havalandirilan
e dogrudan giines 15181 almayan
e dayanikh raflar
¢ malzemelere kolay erisilebilen
¢ Hemzemin yerlesmenin ve duvar temasinin engellendigi
4.12. Stok yonetiminin 6nemi:
Laboratuvarin etkinligini ve verimliligini arttirir
Thtiyac oldugunda gerekli malzemeler elde bulunur.

Hasta veya klinik ihtiyaglarin karsilanmasini saglar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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