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AMIR VE UST AMIRLER

SATIN ALMA KOMISYONU —ILGILI YONETIM KURULU UYELER]
GOREV DEVRI

SATIN ALMA KOMISYONU

GOREV AMACI

SATIN ALMA PERSONELI YURURLUKTEKI MEVZUATA UYGUN OLARAK HASTANE MUDURUNUN

EMIRLERINE GORE, SATIN ALMA ILE ILGILI ISLEMLERI YAPMAKLA YUKUMLUDUR.
TEMEL iS, YETKI VE SORUMLULUKLAR

MEVZUATIN VERDIGI YETKi CERCEVESINDE SATIN ALMA MEMURU ELINDE BULUNAN AVANSTAN
ODEMEK SURETIYLE, SATIN ALINMASI GEREKLI THTIYACLARIN ALIMINI YAPAR AVANSIN USULU
DAIRESINDE MAHSUBUNU YAPTIRIR.

ALIMI KENDISINE EMREDILEN SEYLERI AYRINTILARIYLA AYRI BiR DEFTERE KAYDEDER.

Gorevli oldugu béliimde, Ozel Ekol Hastanesi politika ve hedefleri dogrultusunda prosediir ve
talimatlara uygun davranmak.

Her tirlii tibbi malzeme, ilag, giyim, gida, demirbas malzeme, teknik bakim ve onarim
malzemeleri ve temizlik malzemelerini temin etmek.

Baghekim ve yonetimin ortak karariyla demirbas malzeme alimini saglamak.

Her tiirlii malzemenin uygun sekil ve sartlarda depolanmasini saglamak.

Malzemelerin alinma asamasinda, kalite ve fiyat bakimindan piyasa arastirmasini yapmak.
Malzemelerin alimi sirasinda ¢ikabilecek problemleri yonetime bildirmek.

Stoktaki malzeme bitimi sonrast aliminin gerceklestirmesi

Ihtiyag sahibi tarafindan talep edilen demirbas hizmetleri i¢in Satin Alma Formu doldurulur.
Muhasebe tarafindan ve fatura muhasebelestirilir.

Gelen tekliflerin uygunlugu Muhasebe Miidiir ve talep eden tarafindan degerlendirilir.

11 Kabul edilen teklif faxinin {izerine Muhasebe Miidiirii siparis onayini yazip onaylayarak

tedarikgiye geri faxlar. Bu suretle siparis verilmesi gergeklesmis olur.
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e Satin alinan demirbasin giris kontrolii Satin Alma Sorumlusu ve talep eden yetkili tarafindan

yapilir. Fatura ve irsaliyesi lizerine uygunluk onayi verilerek evraklar muhasebeye iletilir.

Dokiiman No Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi Sayfa No

KU.YD.25 25.12.2015 01 27.06.2022 2/2




