. dse¢ EKOL HASTANESI

\!’ MEDIKAL MUHASEBE
GOREV TANIMI

BiRIM

IDARI BIRIMLER

GOREYV ADI

MEDIKAL MUHASEBE

AMIR VE UST AMIRLER

HASTANE MUDURU

GOREV DEVRI

DIGER MEDIKAL MUHASABE ELEMANI

GOREV AMACI

Hastanenin genel tahsilat islerinin saglanmasini siirdiirmek.

TEMEL iS, YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Gorevli oldugu boliimde, Hastane politika ve hedefleri dogrultusunda prosediir ve talimatlara
uygun davranir.

e Bagli bulundugu birimde tespit ettigi uygunsuzluklarda diizeltici faaliyet talebinde bulunur.

e Medikal Muhasebe Sorumlusu’nun olmadigi donemlerde sorumluya ait gorevleri yapar..

e Aylik poliklinik ve yatarak tedavi gorenler ile ilgili bor¢ listesini kontrol eder ve tahsilat
islemleri yapar.

e Zorunlu kurum i¢i egitim programlarina ve toplantilara katilir.

e .Medikal muhasebenin isleyisinde bulunan ;

e Hasta dosyast kontrol , medikal faturalama , 6zel sigorta faturalamalar1 , hasta yatis-¢ikis

islemleri,licret tahsili vb. gérevlerini yerine getirmekle yiikiimliidiir.
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