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1.AMAC

Bu prosediiriin amac1; Ozel Ekol Hastanesi Satin Alma Boliimii/Depo/ilag ve Sarf Malzeme
Deposu tarafindan alimi yapilan, islemleri yiriitiilen tiiketim malzemelerinin gereksinim
planlamasi asamasindan (giris/¢ikis ve kurallarinin dogru sekilde uygulanmasi, depodaki
malzemelerin zarar gormeden belirlenmis sartlarda depolanmasi, muhafaza ve sevk edilmesi)
fiili tikketim asamasina kadar hareketlerinin, islemlerinin ve kayitlarinin diizenlenmesini
tanimlamaktir.

2.KAPSAM

Bu prosediir,0Ozel Ekol Hastanesi Satin Alma Boliimii, ilag ve Sarf Malzeme Deposu —Depo depolama
faaliyetlerini kapsar.

3.TANIMLAR

HBYS: Hastane Bilgi Yo6netim Sistemi.

4.SORUMLULAR

4.1. Onay ve ylriirliik Bu prosediir, Hastane Y dnetiminin onayindan sonra yiiriirlige girer.

4.2. Prosediiriin Kullanicilart Bu prosediiriin yiiriitilmesinden Satin Alma Birimi ve Depo calisanlar
sorumludur.

5.PROSEDUR

5.1. Satin alinarak depoya (veya ilgili yoneticiler aracihig: ile boliimlere) teslim edilen ve Satin
Alma Birimi sorumlulugunda islem goren Medikal Sarf, Non Medikal Sarf, Medikal Demirbas,
Non Medikal Demirbas, Tekstil, kirtasiye, Temizlik, Camasirhane ve Mutfak malzemelerinin;

e Kimlerin malzeme ve cihaz temin talebinde bulunabilecegi

e Nasil talep edilecegi

o Gereksinim-temin, taleplerin degerlendirilmesi, planlamasi

e Teknik sartname hazirlanmasi

e Tekliflerin degerlendirilmesi

e Satin alma isteginin yapilmasi,

e Saglanan malzemelerin teslim alinarak kabul ve girisinin yapilmasi,

e Depolanmasi ve korunmasi,

e Kullanim yerlerine malzeme transferi,

e Stok kayitlarinin tutulmasi,

e Malzemelerin fiilen kullanilmasi / tiiketilmesi,

e Stok sayim ve denetimlerinin yapilmasi ile ilgili sorumluluklari ve uygulama yontemini kapsar.
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5.2.Sorumluluklar

Ozel Ekol Hastanesi Ilag ve Sarf Malzeme Deposu-Depo alinan malzemelerin;

e Tiiketim malzemelerine ait islemler stok sisteminde kayit altina alinir.

e Diizenli tiiketilen malzemeler stokta bulundurulur ve bu gergevede ilgili planlama, stok seviye
kontrolii ve temin islemleri yiirtitiilir.

e Sunulan hizmetin kalitesine etkisi olan malzemeler kabul isleminden gegirilir.

e Uygunlugu dogrulanmamis tibbi sarf malzemeler kullanima verilmez.

e Malzemeler 6zelliklerinin gerektirdigi kosullarda depolanir ve korunur.

e Stok sisteminin etkinligi, sayim ve denetimlerle kontrol edilir.

5.3.Yillik Biitcesel Planlama

Satin Alma biit¢ce hazirlama doneminde yillik biitcesel planlama ¢alismas1 yapar. Bu calisma tiiketim
malzemelerinin bir sonraki donem (y1l) i¢in;

e Malzeme bazinda tiiketim planini (tiikketim miktarina gore),

e Malzeme bazinda temin planini (tiiketim plani, mevcut stok, acik istek / siparis, temin sikligina gore)
e Malzeme bazinda gider planini (temin plani, malzeme fiyatina goére) kapsar.

5.4.Gereksinim — Temin Planlamasi

5.4.1.Stok Tutulan Malzemeler Tiiketimi siirekli olan ve belirli bir diizen icinde yiiriiyen
malzemeler icin kullanic1 boliimlerde, fla¢ ve Sarf Malzeme Deposu- Depoda stok bulundurulur.
Stok tutulan malzemelerin gereksiniminin saptanmasi, stok seviye saptanmasi, kontrolii, temin
planlamasi asagida aciklandig: gibi yiiriitiiliir.

5.4.2.Kullanic1 Depolar Stok Seviye Kontrolii

5.4.2.1 Gereksinim duyulan “cesit ve miktarda” sarf malzeme ilgili boliimiin deposunda bulundurulur.
5.4.2.2. Bulundurulacak malzemenin cesit ve miktar1 bliim sorumlusu ve Satin Alma Birimi / Ilac ve
Sarf Malzeme Deposu- Depo Elemant ile ortaklaga belirlenir.

5.4.3.Sabit Stok Seviyesi Yontemi

5.4.3.1. Kullanic1 depolardaki stok seviyesinin belirlenmesi i¢in bu yontem uygulanir. Depodaki
malzeme miktar1 belirlenen diizeyde tutulur, tiiketildikce (hastaya faturalanan) tiiketilen miktar kadar,
giinliik / haftalik olarak depodan eklenir.

5.4.3.2. Yeni malzeme hari¢ gereksinim bildirimi yapilmaz. Bununla ilgili tiikketim bilgileri (depo,
tarih, kod, miktar) bilgisayar sisteminden alinir.

5.4.4. Merkez Depo Stok Seviye Kontrolii

5.4.4.1.Depodaki tiim malzemelerin HBYS’de

e Maksimum seviye
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e Optimal seviye

o Kritik stok seviyesi .

e Minimum seviye tanimlanir. Depodaki malzemeler; minimum stok seviyesine inince, depo
satinalma ekraninda uyar1 verir.

5.4.4.2 Malzemenin ana depo stogu ara seviyenin altina diistiigiinde alima yonelik islemler baslatilir.
5.4.4.3 Kritik Stok Seviyesi kontrolii ayda en az 4-8 kez Satin Alma Birimi tarafindan yapilir.
5.5.Satin Alma Istek Noktasi Saptanmasi

5.5.1.Kritik Stok Seviyesinin altina diisenlerin karsilanmamis (veya eksik karsilanmis), istegi/ siparisi
olup olmadig1 kontrol edilerek, satin alma siparisi yapilacak malzemeler saptanir.

5.5.2.Malzemenin saglanma sikligi ve miktarina goére satin alma siparis miktar1 belirlenir.
5.5.3.Tiiketim ve mevcut stok miktarina gére malzemenin stoga giris tarihi belirlenir.

5.5.4.Satin alma siparisi diizenlenir. Satinalma Ve Tedarik¢i Degerlendirme Prosediirii dogrultusunda
yapilir.

5.5.5.Satin Alma Sorumlusu tarafindan Stok Seviyeleri belirli periyotlarda “saglanma siiresi ve aylik
tilketim” degisikliklerine gore giincellestirilir.

5.6.Stok Tutulmayan Malzemeler Diizenli tiiketimi olmayan malzemelerdir. Gereksinime ve
kullanim durumuna goére saglanir. Planlama, kontrol ve temin uygulamasi disinda tutulur. Gereksinim
olustugunda; Kullanict Bo6lim; Satinalma Ve Tedarik¢i Degerlendirme Prosediirii dogrultusunda
istekte bulundugunda saglanmaya baslanir. Bu malzemeler hastaya 6zel, regeteli ve acil alim seklinde
goriiliir.

5.7.Konsinye Malzemeler Bulundurulmasi zorunlu olan, ancak stok tutulmasi ekonomik
olmayan malzemelerdir. Satici firma ile yapilan anlasmalar ger¢evesinde saglanarak, kullanici
boliime iletilir. Malzemeler fiilen tiiketildiginde siparis, satin alma ve 6deme iglemleri yapilir. Firma
kullanilan malzemenin yerine yenisini getirir.

5.8.0rnek Deneme ve Degerlendirme Kullanilan malzemelere alternatif veya yeni (ilk kez)
kullanilacak malzemelerin 6rnekleri (kullanim icin uygunluk) a¢isindan denenir, degerlendirilir
ve belgelendirilir. Uygun oldugu saptanmayan raporlanmayan malzemeler temin edilmez,
kullanima verilmez.

5.9.Malzemenin Kabul ve Girisi

5.9.1. Satin alim1 yapilip Ozel Ekol Hastanesi depoya ulasan tiim {iriinler Depo Elemani tarafindan
kontrol edilerek kabul edilir.

5.9.2. Kabul edilen iiriinler depo biinyesine alinir. Uygun olmayan firiinler i¢in Satin Alma Birimi

tarafindan tedarikg¢i firmalarla gériismeler yapilir ve uygunsuzluk konusunda mutabakata varilir.
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5.9.3. Uygunsuz bulunan iiriinler depo igerisinde geri iade edilene kadar RED ALANI nda muhafaza
edilir.

5.9.4. Malzemeler teslim alinip, kabul kontrolleri ve stok sistemine girisi yapilir. Malzemeler
kendilerine 6zel bir stok kodu ile izlenir.

5.9.5. Malzemeler bilgisayar ortaminda stok sisteminde mevcut stok kodu ile izlenir.

5.10. Depolama ve Koruma

5.10.1 fla¢ ve Sarf Malzeme Deposu/Depoda siirekli olarak ortamin sicakhk ve nemi olciilerek,
Isi ve Nem Takip Formu’na kaydedilir. Eger sicakhik ve nem degerleri depoda bulunan
malzemelerin o6zelliklerinin disinda bir degerde ise, etkilenecek malzemeler istenilen ortam
ozelliklerinin saglandig1 baska bir alana tasinir.

e Depolama islemi “ilk giren malzeme ilk ¢ikar” prensibine gore yapilir.

e Tiim malzemeler kendileri icin belirlenmis boliimlerde duvardan 15 cm uzaklikta yerden yiiksek
raflarda ve tavana 45 cm bosluk birakilarak zarar gormeyecek sekilde depolanir.

e Yerde depolama yapildiginda malzemenin rutubetten korunmasi amaciyla, 10—15 cm. yiikseklikte
palet iizerine yerlesim yapilir.

e Depolarda bulunan malzemenin niteligine gore sicaklik ve nem takibi yapilir. Ana depo sicakligi oda
sicakligi seviyesindedir (15°C - 24°C).

e Depolarda bulunan buzdolaplarinin sicaklik ve nem takibi yapilir. Olasi ariza durumunda; sorun
¢oziilene kadar, en yakin buzdolabina malzemeler transfer edilir.

e Malzemelere giines 15181 temas etmemesine dikkat edilir.

e Depoya agzi acik gelen malzeme kabul edilmez, agz1 agilan ambalajlarin, kullanimdan sonra tekrar
toz almayacak sekilde kapatilmasi saglanir.

e Malzeme yerlestirilirken ddsemenin veya rafin tasima kapasitesi goz oniinde bulundurulur.

e S1vi malzemeler, ve agirligi fazla olan malzemeler alt raflarda depolanir. Ust raflarda daha kiigiik ve
agirhigr hafif malzemeler yerlestirilir.

e Depolama alaninda bag yiiksekliginin iistiinde raf bulunuyor ise merdiven bulundurulur ve bu
alanlarda kolaylikla kaldirilabilir agirlikta malzemeler depolanir.

e Istifleme yapilirken malzemenin elektrik tesisatindan etkilenmemesi saglanir

e Malzemeler taginmalari esnasinda zarar gormesini engelleyecek tasima sistemleri ile taginirlar.

e Malzemeler yerlestirildikleri alanlarda tanitim etiketleri ile tanimlanirlar.

e Sirkiilasyonu ¢ok olan malzemeler kolay ulasilan raflara yerlestirilir.

e Birbirleri ile baglantili malzemeler yakin yerlerde tasniflenir.
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e Depolar her sabah ve gerektikge temizlenir.

e Depo i¢i hava akimiyla kurumaya birakilir.

e Depo’da ayda bir kez hasere ilagclamasi yapilir.

¢ Ayda bir kez tiim depo raflarinin dezenfektanli 1slak bez ile tozu alinir.

e Yiizeylerin diizenli olarak moplarla temizligi saglanir.

e Depolarin gereksinim goriildiikce boyamasi yapilir.

¢ Depo igerisinde bulunan ¢opler ve artiklar moplarla stipiiriilerek uzaklastirilir.

5.10.2.11a¢ ve Sarf Malzeme Deposu - Depo

flag ve Sarf Malzeme Deposu Ila¢ ve Sarf Malzeme Depo Sorumlusunun, depo ise Satin Alma
Biriminin kontroliinde ve sorumlulugunda isletilir. Malzemelerin teslim alinmasi, kabulii, kayit
islemleri ve kullanima hazirlanmasi, ara depolara (min-max seviyeye gore) transferi burada yapilir. Bu
depoda malzemeler;

¢ Kullanima hazir durumda

e Adet / koli / kutu olarak bulundurulur

e Malzemelerin iyi korunmasi i¢in temizlik ve depo kosullart saglanir.

5.10.3 B6liim (Ara) Deposu (Sadece Tibbi Sarf Malzemeleri i¢in)

5.10.3.1. Tibbi sarf malzemelerin gereksinimi aninda ulasilabilir olmasi i¢in kullanim mekanlarinda
(ameliyathane, yogun bakim, servis katlari, acil servis, poliklinik gibi) depolar olusturulmustur. Her bir
kullanici deposunda, o boliimde gereksinim duyulan cesit ve miktarda tibbi sarf malzemesi
bulundurulur (min-max-kritik stok seviyede).

5.10.3.2.Depolar s6z konusu bolimiin sorumlu c¢alisan1 (genellikle sorumlu hemsire) tarafindan
isletilir.

5.10.4 Ozel Depolamalar Oda kosullar1 disinda 6zel depolama sarti gerektiren malzeme icin
gerekli kosullar saglamir ve bu malzemeler ilgili kullanic1 béliimiin kontrol ve sorumlulugunda
korunur. Buzdolabinda korunmasi gereken malzemelerin listesi (boliim bazinda ayr1 ayr)
olusturulur ve liste ilgili birimin sorumlulugunda giincellestirilir.

5.10.4.1 Kimyasal Malzeme Depolamas1 Kimyasal malzemeler dogrudan ilgili birime (ilag ve Sarf
Malzeme Deposu, kan bankasi, laboratuvar, iireme sagligi vb.) tasinarak depolama ve koruma igin
teslim edilir. Kimyasal malzeme oda kosullar1 disinda 6zel depolama sart1 (genellikle soguk ortamda
muhafaza) gerektirir. Ilgili kullanict béliimiin kontrol ve sorumlulugunda gereksinim duyulan
depolama olanag: saglanir.

5.10.4.2.Tehlikeli Maddelerin Depolanmasi: Ilgili birime verilmeden depoda tutulmasi gereken

tehlikeli maddeler, Tehlikeli Madde Envanter Listesi’nde belirtilen 6zelliklere gore, Ana depoda
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bulunan tehlikeli maddeler i¢in ayrilmis alanda (dolapta), iizerinde uyaric1 etiket yoksa (tehlikeli
madde etiketi) etiketlenerek depolanir. Herhangi bir maruziyet durumunda uygulanacak miidahaleler
konusunda bilgilendirmek i¢in Uriin Giivenligi Bilgi Listesi dolabin kapagma yapistirilir. Tehlikeli
maddelerin siifin1 gdsteren simgeler, depolanmasi, tasinmasi, kullanilmasi ve ddkiilmesi ve maruz
kalma durumunda yapilacaklar hakkinda kullanicilara belli periyodlarda egitim yapilir.

5.10.5 Malzeme Transferi — Tasima Malzeme gruplarinin ézelliklerine gore degisik yontemlerle
malzeme transferi yapilir.

5.10.6 Tibbi Sarf Malzemeleri

5.10.6.1 Kullanic1 Depo Stoklarinin Tamamlanmasi1 Amaciyla Transfer

5.10.6.1.1 Ilag ve Sarf Malzeme Deposundan - depodan kullanicilara malzemenin cinsine; tiiketimine
bagli olarak giinde 1 defa veya haftada 1 defa yapilir.

5.10.6.1.2 Her bir ara depoda, belirli bir giinde hangi malzemeden kag¢ adet kullanildigina iliskin kritik
seviye bilgisi, liste halinde bilgisayar sisteminden ila¢ ve Sarf Malzeme Deposu yetkilisi tarafindan
alinir. Bu listelere gore Ilag ve Sarf Malzeme Deposu stoklarindan malzemeler hazirlanir ve ilgili
kullanict béliimlere fiziki olarak transferi saglanir. Ilag ve Sarf Malzeme Deposundan yapilan istemler
HBYS iizerinden yapilir. Transfer esnasinda;

e Uriinler sevkiyat esnasinda zarar gérmesi engellenecek sekilde istiflenerek sevkiyat yaplir.

e Malzemelerin sevkiyati yapilmadan 6nce kontrol edilerek istem yapilan malzeme veya miktar
ozelliklerini karsilay1p karsilamadig: kontrol edilir.

5.10.7. Temizlik ve Kirtasiye Malzemesi Kullanic1 boéliimlerin HBYS istemleri dogrultusunda,
dagitim program hazirlamir ve ilgili birime teslim edilir.

5.10.8.Kimyasal Malzemeler Dogrudan ilgili boliime tasinarak depolama ve koruma icin teslim
edilir.

5.11.Stok Kayitlar: Stok sistemi bilgisayar ortaminda isletilir, stok islemleri ve kayitlar1 yapihr.
Malzemelerin mevcut stok miktarlarina ve olusmus stok islemlerine bilgisayar iizerinde ekran veya
raporlama ile ulagilir.

5.11.1.Stok Kayit Cesitleri Stok Girisi: Satin alinan malzemelerin kontrol ve kabul isleminden sonra
merkez depoya stok girisi yapilir. Faturasi girilen her malzeme i¢in sistem otomatik satis fiyati belirler.
Bedelsiz Giris: Bedelsiz olarak temin edilen veya stok sayim fazlasi olarak belirlenen malzemenin
depoya “Bedelsiz Giris Kaydi1” yapilir. Transfer: Malzemelerin bir depodan diger bir depoya fiili
transferinin stok kayitlarina yansitilmasi. Ara Depolara Cikis: Merkez depo stogundan kullanicilara

malzeme hareketi karsilifi olarak merkez depo stoklarindan diisiis, kullanici depo stoguna “Giris”
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islemi yapilir. Ara Depodan lade: Herhangi bir nedenle kullanici birimlerden / depolardan, merkez

depoya malzeme iadesi yapilmasi. Kullanici depo stogundan diisiis, merkez depo stoguna giris islemi.
Hastaya Cikis: Kullanic1 depolardaki malzemelerin hastaya verilen hizmette dogrudan
kullanilmast ve hastaya sistem iizerinde c¢ikis islemi (charge) yapilmasidir. Kullanict depo
stogundan diiser. Hastadan Iade: Herhangi bir nedenle hastaya ¢ikis1 yapilmis bir malzemenin
iadesidir. Kullanic1 depo stogundan diismiis olan s6z konusu malzemeler kullanict depo stoguna
geri eklenir. Dummy Cikis: Hastaya verilen hizmette dogrudan kullanilmayan veya kullanim
miktar1 6l¢iilemeyen malzemelerin stoktan diismesi. Masrafa (Zayii) Atma: Herhangi bir nedenle
kullanim dis1 kalan malzemelerin stok kayitlarindan diisiis. Firmaya lade: Stoga girisi yapilmis
malzemelerin, herhangi bir nedenle satici firmaya iade edilmesi durumunda merkez depo
stogundan diisiis.
5.11.2.Stok Envanterleri Stok kayit islemleri sonucu stok sisteminde envanter diizeni olusur.
Bilgisayar ortaminda yaratilan envanter, miktarsal iglemlerin tutarsal karsiligini icerir. Detay
Envanter: Herhangi bir malzeme grubu i¢in herhangi bir depodaki malzeme hareketlerini (agilis
devri + stok girisleri + stok c¢ikiglar1 + kapanis devri) miktarsal olarak aylik bazda gosterir. Agilis
ve kapams devirlerinin tutarsal karsilig1 da yer alir. Ozet Envanter: Malzeme gruplari icin stok
hareketlerinin “parasal tutarini” (agilis devri + stok girisi +stok ¢ikist + kapanis devri) aylik bazda
ve her bir depo i¢in genel toplam olarak gosterir.
5.12.Malzemelerin Fiilen Kullanimi / Tiiketimi
5.12.1. Tibbi Sarf Malzemeleri
e Hastaya dogrudan kullanilan malzemeler HBY S’de hasta iizerine giris yapilacak depodan talep
edilir. Taburcu olurken hastaya faturalandirilir.
e Hastaya verilen hizmette dogrudan kullanilmayan veya kullanim miktar1 Slgiilemeyen veya
hastaya fatura edilmemesine karar verilen malzemelerin tiiketimi, hemsire tarafindan Dummy
Malzeme Cikis1 olarak HBYS genel sarf olarak hasta iistiine ya da genel sarf istek olarak
yansitilir.
e Tiiketim bilgileri bilgisayar otomasyon sistemi ile kayitlara yansitilir. Faturalandirilan
malzemeler kullanic1 depo stogundan diisiiliir.
5.12.2. Temizlik ve Kirtasiye Kullanima verildiginde tliketildigi varsayilarak asagidaki sekilde
islem goriir;
e Kullanicilar HBYS’ den haftalik olarak Hastane Deposuna istemde bulunur.
e Diger depolar icin sabit stok tamamlanir.

e Malzemeler Depodan istek yapan boliime iletilir.
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e Malzeme icin Depo stogundan diisiis, kullanict deposuna giris yapilir.

e Malzeme kullanici depo stogundan masrafa / gidere atilir / otomatik diislis yapilir.

5.12.3. Kimyasal Malzemeler Saglandiginda bir 6nceki miktarin tiiketildigi varsayilir:

® Malzeme stok giris isleminden sonra malzeme dogrudan ilgili boliime iletilir.

e Malzemenin kullanict depo stok kaydinda goriinen miktart (eger varsa) masrafa/gidere
atilir/otomatik diisiiliir.

e Stok girisi yapilan malzeme i¢in depodan diisiis, kullanici depo stoguna giris yapilir.

5.13. Stok Sayim ve Denetimleri Stok sisteminin etkinliginin; stok islemleri ve kayitlarimin
dogrulugunun saptanmasi, fiili stok miktarlar ile kayitlarda goriinen miktarlarin tutarh
oldugunun denetlenmesi gereklidir. Bu denetleme fiili stok sayim yapilarak yerine getirilir.
Amag¢ Malzeme - Stok sisteminin problemli yonlerini ortaya cikararak onleyici — diizeltici
onlemlerin alinarak problemlerin giderilmesidir.

5.13.1. Sene Sonu Sayim Sene sonu envanter tutarinin dogru olusmasini teminen sene sonu genel
sayim yapilir. Sayim yapilacagi ilgili birimlere 6nceden duyurulur.

5.13.2. Sene Ortast Sayim Bu sayimin temel amaci stok sisteminin kontrol ve denetimidir.
Malzeme trafiginin yogun (miktar ve cesit olarak) oldugu depolar, yerler, boliimler de yapilir.
Sayim yapilacagi ilgili birimlere 6nceden duyurulur.

5.13.3. Ara Denetimler Amag stok sisteminin kontrol ve denetimidir. Bu denetimler sayim gibi
genis kapsamli degil, ornekleme yontemi ile kiigiik ¢apli yapilir. Denetlenecek depolar dnceden
saptanir ancak ilgili birime duyurulmaz.

5.13.4. Sayim Kayitlarinin Tutulmasi ve Raporlama Sayim ve denetim c¢alismalar1 Satin Alma
Midiirligii koordinasyonu ile yiriitiiliir. Yapilan sayim ve denetimlere ait kayitlar olusturulur.
Sene sonu sayimlarina ait kayitlarin tiimii saklanir. Sayim denetimi sonucu ortaya ¢ikan bulgular
(eger varsa) ilgili boliim ydneticilerine ve iist ydnetime raporlanir. Ilgili boliimlerden aksakliklarin
giderilmesine yonelik diizenlemelere gitmeleri istenir.

5.13.5. Belgelerin Saklanmasi Muhtelif stok islemlerine ait belgeler ve envanter dokiimlerinin
saklanmasi ve dosyalanmasi Satin Alma Miidiirliigii tarafindan yapilir.

5.14. Depolarda yerlesim planlar1 Depo Yerlesim Plami ve Ila¢c ve Sarf Malzeme Deposu
Yerlesim Plani olarak ve yerlesim planlari ile malzemelere kolayca ulasim saglanir.

5.15. Uygunsuzluklarin Tespiti ve Diizeltici Onleyici Faaliyetlerin Planlanmasi

5.15.1 Hastalarla ve isleyis diizeni ile ilgili karsilasilan her tiirlii aksaklikla bir daha

karsilasilmamas1 i¢in duruma uygun olarak Diizeltici Onleyici Faaliyetler Prosediirii veya
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‘Y’ 6:¢ Ekol Hastanesi

DEPO ISLEYiS PROSEDURU

-_— WK ; A
Ekol Hastanesi e

Uygunsuzluk Yé&netimi Prosediirii’ne gére hareket edilir. Diizeltici Ve Onleyici Faaliyet Istek
Formu doldurulur.
5.15.2 Calisan ile karsilasilan kazalarda, Personel Yaralanmalari Bildirim ve Takip Formu
doldurulur.
6.ILGILI DOKUMANLAR

e ILAC VE MALZEME ISTEK FORMU

e GR.FR.04 ISTENMEYEN OLAY BILDiRiM FORMU (TESIS KAYNAKLI)

e KY.FR.01 DUZELTICi ONLEYIiCi FAALIYET FORMU

e MC.LS.49 TEHLIKELI MADDE ENVANTER LISTESI

e TY.FR.O1 ISl ve NEM IZLEM FORMU

e SC.PR.06 IS KAZASI MESLEK HASTALIGI PROSEDURU

e [O.PR. 01 ISTENMEYEN OLAY BiLDIiRiMi PROSEDURU

e TY.PR.03 TESIS KAYNAKLI DUSME RiSKi PROSEDURU

Hazirlayan / Kontrol Edenr\ Onaylayan | /\
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