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1. AMAG: Bu talimatin uygulanmasindaki amac; Ozel Ekol Hastanesi malzeme ve cihazlarin
teminine yonelikkurallarnn tanimlanmasidir.

2. KAPSAM: Bu talimat tUm malzeme ve cihaz teminlerini kaspar.
3. CIHAZLARIN VE MALZEMELERIN TEMINi:

Malzeme ve cihazlarn teminine ydnelik kurallar:

a)Kimlerin malzeme ve cihaz temin talebinde bulunabilecegi;

TUm birimler sarf malzeme ve cihaz isteminde bulunabilirler.

b)Talep yéntemi; Malzeme ve cihaz talepleri; MC.FR.40 KURUM ICI ISTEK FORMU ve/veya
MC.FR.41 KURUM DISI ISTEK FORMU ile birim sorumlular tarafindan yapiimaktadir.

c)Taleplerin nasil ve kimler tarafindan degerlendirilecegi; Talepler ilkk dnce, ilgili idari amir
(Tedavi ve Bakim hizmetleri Md veya Hastane MUdUrlugu) tarafindan degerlendirilir. Uygun
bulunan talepler, intiyac belileme komisyonuna sevk edilir.

d)Teknik sartname hazirlanmasi Malzeme veya cihazin teknik sarthamesi satin alma
komisyonundaki uzman Uyeler tarafindan, kullanim kosullarina gére hazrlanir. ihtiyac
duyulmasi durumunda talepte bulunan birim sorumlusundan bilgi alinir.

e)Tekliflerin degerlendirilme sireci ihtiyac belileme komisyonu tarafindan onaylanan
talepler satin alma birimine sevk edilir. Dogrudan temin, ihale vb sekilde firmalardan tekli
alinir. Teklifler en dUsUkten en yUksek fiyat teklifi veren tedarikcinin bilgilerini icerir sekilde
alim komisyonuna sunulur. Alima komisyon son karari verir.

f)Temin edilen malzeme ve cihazlann kontroli: Malzeme ve cihazlar olusturulan muayene
ve kabul komisyonu tarafindan incelenir ve onayi verilir. Bu komisyon; ilkk talepte bulunan
sorumlu, ilgili idari amir (Tedavi ve Bakim hizmetleri Md veya Hastane MUdUOrlogu),
biyomedikal sorumlusu veya depo sorumlusundan olusur.
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