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1. AMAC

Cihazlarin ihtiyacinin tespit edilmesi, satin alinmasi, satin aliman yeni cihazlarin kabul ve muayene
prosediirleri, kullanic1 egitimleri, malzemelerin muhafazasi ve transferi, periyodik koruyucu bakim, onarim
ve kalibrasyon islemlerinin yapilarak ya da ilgili dis kuruluslara (firmalara) yaptirilarak cihazlarin
kullanimlarinda devamliligin saglanmasi, cihazlarin kullanimindan kaynaklanan risklerin minimize edilmesi,

ekonomik kaynaklarin optimize edilmesi konusunda yontem belirlemektir.

2. KAPSAM

Hastanemizde sunulan hizmet kalitesini ve siirekliligini, ihtiya¢ belirsizligini etkileyen tiim tibbi ve tibbi

olmayan cihaz, yedek parga ve tiiketim-sarf malzemelerini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

Periyodik Bakim Ve Onarim: Cihazlarin belli aralikli donemlerde bakimin saglanilmasi ve takip edilmesi,
cihazin bozulmas1 durumunda gerekli miidahalenin yapilmasidir.

Kalibrator: Olciim cihazlarmi dogrulamak igin bilinen standart iireten cihaz veya standart.

Metroloji (Kalibrasyon): Belirlenmis kosullar altinda, 6l¢gme sisteminin veya 6l¢me aletinin gosterdigi
degerler ile dlgiilerin bunlara tekabiil eden ve bilinen degerleri arasinda bir takim baglanti kurma iglemi.
Depo: Biyomedikal Depo(Biyomedikal Dayanikli Tasinir, Biyomedikal Tiiketim Depo) ( Medikal Depo,
Tibbi Sarf Depo)

Hasta Bas1 Test Cihaz1 (HBTC): Hasta baginda degerlendirme/test amagl olarak laboratuar disinda erken
tan1 i¢in kullanilan tibbi tani cihazlaridir.

Hasta Bas1 Testi: Genelde laboratuvar disindaki birimlerde, hastanin yani basinda tasinabilir cihazlarla

(glukometre kangazi cihazi vb.) yapilan testleri ifade eder.

4. SORUMLULAR
Birim Sorumlulari, Tedavi ve Bakim hizmetleri Md, Hastane Miidiirliigii, ihtiya¢ Belirleme Komisyonu,
Satin Alma Komisyonu, Muayene ve kabul komisyonu, Satin Alma Birimi, Biyomedikal ve Depo

Sorumlulari.
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5. PROSEDUR

5.1 Malzeme Ve Cihaz Yonetiminde Yer Alan Personelin Gorev Ve Sorumluluklar:
Ihtiyac Belirleme Komisyonu: Birimlerden gelen talepler dogrultusunda mevcut ihtiyaci belirleyen
komisyondur.

Satin Alma Komisyonu: Ihtiya¢c Belirleme Komisyonu tarafindan talep edilen ihtiyaclarm son onaymi
veren komisyondur.

Muayene Ve Kabul Komisyonu: Satin alma siirecleri sonunda temin edilen malzeme ve cihazlarin kabul
onayini veren komisyondur.

Biyomedikal Birimi: Hastanede kullanilan tibbi cihazlarin elektronik ve mekanik arizalarmi gidermek,
giderilemeyen arizalarda ilgili firmanin ¢agrilmasin1 saglamak.Periyodik zamanlarda bakimi yapilacak olan
cihazlarin bakimlarin1 yapmak.

Depo Sorumlulari: Malzemeleri teslim alan, depolayan, koruyan, dagitimmi yapan, kayitlari tutan ve
bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen kisidir.

5.2 Malzeme Ve Cihazlara iliskin Thtiyacin Tespit Edilmesi

Malzeme ve cihazlara iligkin ihtiyacin tespiti, ihtiyacin olustugu birim sorumlular tarafindan belirlenip
“Kurum I¢i Istek Formu” ve/veya “Kurum Dis1 Istek Formu” ile talep edilir, 6nce ilgili idari amir tarafindan
onaylanan talepler, Ihtiya¢ Belirleme Komisyonuna sevk edilir. Bu komisyon tarafindan net ihtiyag
belirlemesi yapilir.

5.3 Malzeme Ve Cihazlarin Temini:

Malzeme ve cihazlarin teminine yonelik kurallar belirlenmistir. “Malzeme Ve Cihazlarin Temini
Talimati”’na gore yapilmaktadir;

Malzeme Ve Cihazlarin Teminine Yonelik Kurallar:

a)Kimlerin Malzeme Ve Cihaz Temin Talebinde Bulunabilecegi; Tiim klinikler ve servisler sarf
malzeme ve cihaz isteminde bulunabilirler.

b)Talep Yéntemi; Malzeme Ve Cihaz Talepleri; “Kurum I¢i Istek Formu” ve/veya “Kurum Dis1 Istek
Formu” ile birim sorumlulari tarafindan yapilmaktadir.

c)Taleplerin Nasil Ve Kimler Tarafindan Degerlendirilecegi; Talepler ilk once, ilgili idari amir (Tedavi
ve Bakim hizmetleri Md veya Hastane Miidiirliigii) tarafindan degerlendirilir. Uygun bulunan talepler,
ihtiyag belirleme komisyonuna sevk edilir.

d)Teknik Sartname Hazirlanmasi: Malzeme veya cihazin teknik sartnamesi satin alma komisyonundaki
uzman iiyeler tarafindan, kullanim kosullarina gore hazirlanir. Thtiya¢ duyulmasi durumunda talepte bulunan

birim sorumlusundan bilgi alinir.
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e)Tekliflerin Degerlendirilme Siireci: ihtiya¢ belirleme komisyonu tarafindan onaylanan talepler satin
alma birimine sevk edilir. Dogrudan temin, ihale vb sekilde firmalardan tekli alinir. Teklifler en diisiikten en
yiiksek fiyat teklifi veren tedarik¢inin bilgilerini igerir sekilde alim komisyonuna sunulur. Alima komisyon
son karar1 verir.

f)Temin Edilen Malzeme Ve Cihazlarin Kontrolii: Malzeme ve cihazlar olusturulan muayene ve kabul
komisyonu tarafindan incelenir ve onay1 verilir. Bu komisyon; ilk talepte bulunan sorumlu, ilgili idari amir
(Tedavi ve Bakim hizmetleri Md. veya Hastane Miidiirliigii), biyomedikal sorumlusu veya depo
sorumlusundan olusur.

5.4 Malzemelerin Muhafazasi

Malzeme ve cihazlarin muhafazasi hastanemizde bulunan malzeme ve cihaz depolarinda yapilmaktadir.

5.5 Malzeme Istemleri

Sarf malzeme ve cihaz istemleri depolardan “Kurum I¢i Istek Formu” ile yapilmaktadir.

5.6. Malzemelerin Hazirlanmasi Ve Transferi

Sarf malzemeler depoda bulunan personel tarafindan istem belgelerine gore hazirlanmakta olup, boliim
personeli tarafindan boliimiine sevk edilmektedir.

5.7. Malzeme Ve Cihazlarin Teslim Alinmasi Ve Kullanima Sunulmasi

Hastanemize yeni alinan malzeme ve cihazlar muayene komisyonu tarafindan goriiliip onay verildikten
sonra sisteme kabulii yapilir. Sarf malzemeler sarf mazleme deposunda depolanir ve bolimiin kullanim
miktarina gore boliime sevk edilir. Cihazlar biyomedikal teknisyeni araciligi ile boliim sorumlusuna teslim
edilir varsa gerekli cihaz egitiminin ger¢eklesmesini saglar ve boliim kullanimina sunulur.

5.8. Malzemelerin Ve Cihazlarin Giivenli Kullanim

Cihaz ve malzemeler kullanim alanlar1 disinda kesinlikle kullanilamaz. Kullanim esnasinda dikkatli
davranilir. Kullanim kosullar1 kesinlikle ihmal edilmez. Tiim Cihaz ve malzeme bu konuda egitim almis
personel tarafindan kullanilir ve uygulanir.

5.8.1 Kullanic1 Egitimleri:

Yeni alinan tiim cihazlarin kullanict egitimleri eger tibbi cithaz ve tibbi tiiketim malzeme ise biyomedikal
Birimi gbzetiminde yapilir.

Biyomedikal Birimi egitimi verecek firma ile baglantiya gecerek egitimin verilmesini saglar. Egitimler
personel degisimi ve kullanici hatalar1 olabilecegini diisiiniilerek periyodik olarak tekrar edilir.

Kullanici egitiminde verilen egitim dokiimanlar1 biyomedikal Birimi tarafindan saklanir.
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Kullanict egitimleri ile tibbi cihazlarin ve biyomedikal malzemelerin giivenli, dogru, etkin kullanimi, nasil
muhafaza edilmesi gerektigi, cihaz kaynakli risklerin minimize edilmesi i¢in neler yapmasi gerektigi,

cihazlarin temizligi ve dezenfektasyonu hakkinda bilgileri igerir.

5.9. Malzeme Ve Cihaz Kullanimi Esnasinda Olusan Tehlikeli Durumlara Miidahale

Yontemleri

Malzeme veya cihazin kullanimi esnasinda karsilasilan olumsuzluklarda derhal uygulamaya son verilir.
Malzeme, birimde toplatilir ve depo birimine bildirilir. Malzemeyi tedarik eden firma ile irtibata gegilerek
sorunlu malzeme yenisi ile degistirilir.

Cihazlarda ise kullanim hemen durdurulur, biyomedikal birimine bilgi verilir ve olay sonuglanincaya kadar

cihaz kullanilmaz.

5.10. Ozel Nitelikli, Ozel Muhafaza Kosullarina Mahsus Veya Kullamilmasi Ozel
Teknik/Uzmanhk Gerektiren Malzemeler Ve Cihazlar

Ozel nitelikli, 6zel muhafaza kosullarina mahsus veya kullanilmasi 6zel teknik/uzmanlik gerektiren cihazlar
anestezi cihazi,anjio cihazi, rontgen cihazi, EEG-EMG cihazlari, endoskopi cihazlari, kemik dansitometri
cihazi, mamografi cihazi, odyometre cihazi, tomografi cihazi, emar cihazi, ventiilator cihazlaridir.Bu
cihazlar egitim almis ve teknik uzmanlik gerektiren kisiler tarafindan kullanilmaktadir.

5.11 Cihazlarin Bakimi, Onarimi, Ayarlanmasi Ve Kalibrasyonu

“T1bbi Cihaz Kalibrasyon Plan1”na gore “Tibb1 Cihaz Bakim Onarim Ve Kalibrasyon Prosediirii”ne uygun
sekilde yapilmaktadir. Biyomedikal Birimi tarafindan yillik olarak tibbi envanter dahilindeki bakim ve
kalibrasyon gereken tibbi cihazlar i¢in plani hazirlanir. Bakim planina dahil edilecek cihazlar ve bakim
periyotlar1 belirlenirken, ECRI Standartlar1 ve/veya firetici tavsiyeleri ve/veya kullanim sikligi referans
olarak alinir. Biyomedikal Birimi planda yer alan cihazlarin periyodik bakimlarini yapmak ya da yaptirmak
ile yiikiimlii ve yetkilidir. Periyodik sozlesmesi olan, olmayan ve garanti kapsamindaki cihazlarin bakimi
ilgili mevzuatina ve zamaninda gercgeklestirilir.

5.12 Ariza Ve Onarim Siiregleri

Arizalar birim/servis sorumlular1 tarafindan HBYS {izerindene bildirilir. Arizanin giderilmesi i¢in yapilan
islem HBYS iizerine agiklamasi ile islenir ya da firma kendi Ariza formu ile raporlar. Gilindiiz vardiyasi
disindaki tiim acil isteklerde nobet¢i personel, duruma miidahale eder ve ¢alismasini Nobet defterine yazar.
Sabahleyin hala eksiklik devam ediyorsa Biyomedikal Sorumlusu gerekli organizasyonu yapar ve arizanin

giderilmesini saglar. Arizas1 hemen giderilemeyen cihazlar uygulamadan gekilir.
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5.13 Malzeme Ve Cihazlarla Birlikte Giivenli Kullamm Icin Verilen Belgelerin

Muhafazasi

Bu belgeler cihaz ve malzemenin kullanimda oldugu birimin sorumlusuna verilir ve muhafazasi birim
sorumlusu tarafindan yapilir.

5.14 Malzeme Ve Cihazlarin Temizligi Ve Dezenfeksiyonu

“Hastane Temizlik Plani”nda ve boéliimlere 6zgii tiim temizlik planlarinda cihazlarin ve malzemelerin
temizligi ve dezenfeksiyonunun hangi ekipmanlarla, ne siklikta, kimin sorumlulugunda ve kimin
kontroliinde yapilacagi belirtilmistir. Bu planlar dogrultusunda gerekli temizlik saglanmakta ve kontrol
edilmektedir.

5.15 Giivensiz, Uygunsuz Uriinlerin Geri Cekilmesi, Bu Uriinlerin Muhafaza Veya Iade

Sartlar:
Yeni aliman malzemelerde depoya ilk girisinde uygunsuz {irlinler muayene kabul komisyonu tarafindan
uygunsuz olarak belirtilir ve malzemenin alimi iptal edilir. Gelen malzemeler kullanima sokulmaz ve

tedarikgi firmaya teslim edilir.
5.16 Tibbi Cihazlarin Kullanim Dis1 Birakilmas: ile Tlgili Karar

Ariza yonetim siirecindeki tibbi cihazlarin kulanim dig1 birakilmas: karar1 Biyomedikal Birimi tarafindan
yapilmaktadir. Biyomedikal birimi tarafindan kullanimdan ¢ekilmesi karar1 verilen cihazlar, envanterden
disiiliir ve kullanimdan cekilir.

5.17 Medikal Gazlarin Yo6netimi

Medikal Gazlarin talep ve envanteri biyomedikal tiiketim depo sorumlulugundadir. Medikal gazlarin
tasinmasi, muhafazasi, rutin kontrolleri “Medikal Gazlarin Rutin Kontrollerinin Yapilmas: Talimat1”

dogrultusunda gerceklestirilmektedir.
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6. MALZEME ve CIHAZ TEMINI IS AKIS SEMASI
is AKISI YONTEM SORUMLUSU KAYIT
C e >+ Infya belrienerek | g | e ppay
Dlarak Togp ° d‘ﬁir Sorumlusu | KURUM DISI
Idari amir degerlendirmesi ISTEK FORMU
Talep edilen
malzeme ve/veya MC.FR.41
cihazin gerekliliginin KURUM
Uygun talep Uygun bulunmayan talep sorgulanmaisi ile idari Amir DISI ISTEK
kabul ya da FORMU
- reddedilmesi
[ Ihtiya¢ komisyonu ]
Degerlendirmeyi yapan
- idari amir tarafindan o inti
Talep Onay1 Talep Reddi i ihtiyag komisyonuna Ihtiyac kom;zcognu
sunum yapillr. ihtiyac Komisyonu ; Iy t
.. l¢——— komisyonu tarafindan oplant
Satin alma birimi A talebe onay ya da red kayitlar
* karan verilir.
ihtiyac komisyonundan
Mugyene onaylanan talepler
Komisvonu safin alma birimine sevk | Safin Ama
A"\ edilir. Satin alma birimi; pirimi
Talep eden birim Talep eden
Kabul Red —» sorumlusu, talebe onayi birim Sartname
] veren idari amir ile sorumlusu
Temin birlikte sartnameyi idar Amir
hazirlayarak ihaleye
¢ cikar.
Depo Satin ama birimince Muayene
muayene komisyonuna Muayene komisyon
¢ ¢ ¢ ¢ ¢ en az 3 farkl frmadan Komi toolant
alinan demo ve/veya omisyonu U toplant
Biyo - Teknik Eczane Oftelcilik Bilgi numune sunulur. kayrtlan
medikal Servis islem
Kabul edilen firma teklifi
ile gerekli szZlesme ,
bakim/onarim/kullanici Satin Aima sézlesmeler
egitimleri vb. Komisyonu czesmee
prosedurler kayit altina
alinir.
Temin edilen
Envanter
malzeme ve/veya
. : Kayitlar
cihaz evraklari ile -
- Depo Demirbas
birlikte depo T
R . gorevlisi Kayitlan
gorevlisince teslim !
Tibbi Sarf /
alinarak ofomasyona :
. . llac Kayitlar
islenir.
Temin edilen
malzeme ve/veya
cihazin ézelligine Otomasyon
gore; ilgili birime
yonlendirilerek
kullanima alinir.
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




