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AMAC:

Bu prosediiriin amaci, hastanemizde ortamdan kaynaklanabilecek enfeksiyonlart 6nlemek, hasta, hasta
yakini ve hastanemiz ¢alisanlar1 igin saglikli bir ortam olusturmaya doniik temizlik ve dezenfeksiyon
siireclerine yonelik kurallarin tanimlanmasini saglamaktir.

KAPSAM:

Bu prosediir temizlik ve dezenfeksiyon faaliyetlerini ve bu faaliyetlerle baglantili tim faaliyetleri
kapsar.

SORUMLULAR:

Bu prosediiriin uygulanmasindan basta temizlik personeli olmak {izere temizlik ve dezenfeksiyon
stireglerinde gorevli tiim personel, kontroliinden Enfeksiyon Kontrol Komitesi sorumludur.
KISALTMALAR:

EKK: Enfeksiyon Kontrol Komitesi

PPM: Parts Per Million (Milyonda Bir Birim)

TANIMLAR:

Dezenfeksiyon: Bakteri ve virlis gibi hastalik yapict etkiye sahip mikroorganizmalarin biiyiik oranda
yok edilip, hastalik olusturma etkisinin azaltilmasina dezenfeksiyon denir.

Dezenfektan: Dezenfeksiyon amaci ile kullanilan kimyasal malzemelere verilen isimdir.

Kontamine: Enfeksiyon etkeninin viicut yiizeyi, esyalar veya su, gida gibi maddeler {izerinde
bulunmasina kontamine denir.

FAALIYET:

Temel ilkeler

6.1.1. Hastanemizdeki tiim alanlar ve yiizeyler risk diizeyine uygun olarak temizlenir.

6.1.2. Yiiksek riskli alanlarin temizligi giinde 3 kez ve gerektiginde derhal yapilir. Yiiksek riskli
alanlarda temizlige ek olarak dezenfeksiyon islemi uygulanir.

6.1.3. Orta riskli alanlarin temizligi giinde 2 kez ve gerektiginde derhal yapilir.

6.1.4. Diistik riskli alanlarin temizligi giinde 1 kez ve gerektiginde derhal yapilir.

6.1.5. Hasta viicut sivilar ile kontamine olmus alanlar yiiksek riskli alan sayilir. Bu alanlarin temizlik
ve dezenfeksiyon islemleri “Kan ve Viicut Sivilan ile Kirlenmis Yiizeylerin Temizlik ve
Dezenfeksiyonu Talimati”na uygun olarak yapilir.

6.1.6. Tibbi cihazlarin dig yiizey temizligi giinde 2 kez yapilir. Ayrica her kullanim sonrasinda
spaulding siniflandirmasina uygun temizlik ve dezenfeksiyon islemi gergeklestirilir.

6.1.7. Temizlige baslamadan oOnce ve temizlik bitiminde eller “El Hijyeni Ve Gereksinimi

Talimat1i”na uygun olarak yikanir.
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6.1.8.

Temizlik daima temiz alandan kirli alana dogru yapilir

6.1.9. Toz alma digindaki her tiir temizlik islemi sirasinda alana uygun renkte eldiven giyilir. Islem

bitiminde eldiven ¢ikarilip el hijyeni saglanir.

6.1.10. Ellerinde yara, ¢izik vb. bulunan temizlik personeli toz alma islemi sirasinda steril olmayan

temiz eldiven giyer.

6.1.11. Eldivenli ellerle kap1 kolu, telefon, masa vb. yiizeylere temas edilmez.

6.1.12. Temizlik malzemeleri her oda ve alanda degistirilir.

6.1.13. Temizlenecek alana gore tabloda belirtilen kova ve bez renkleri kullanilir;

Temizlenecek Alan Kova Rengi Triger Rengi Bez Rengi Eldiven Rengi
Tuvalet harig tiim 1slak alanlar
e e Sar1 Sar1 Sar1 Sar1
i 1025 a}anlan Mavi Mavi Mavi Mavi
(kap1, pencere, mobilya, ayna vb.)
Tuvaletler ve klozet, pisuvar, sifon tanklar1 Kirmizi Kirmizi Kirmizi Kirmizi
Saglik personelinin dinlenme alanlari Yesil Yesil Yesil Yesil
Yiiksek riskli ve tek sefer kullanim
gerektiren alanlar Beyaz Beyaz Beyaz Beyaz
oo Acildig1 alana gore | Acildigr alana gore
Stk ellenen alanlar Beyaz kendi renginde kendi renginde

6.1.14. Kullanim amacina gore tabloda belirtilen tip paspas kullanilir;

Paspas Tipi

Kullanim Amaci

Mavi Paspas (mop)

Kuru siiptirme

Beyaz Paspas (mop)

Nemli silme ve bakim

Sagakli Paspas (mop)

Islak silme

6.1.15. Paspaslar,moplar ve bezler tiiy birakmaz niteliktedir.

6.1.16. Kirli bez, mop veya paspas ile temizlige devam edilmez, her alan ve oda degisikliginde yeni

temizlik malzemesi kullanilir.

6.1.17. Tiim birimlerin temiz ve kirli malzemeleri ayr1 odalarda muhafaza edilir.

6.1.18. Kati yiizeylerin ilizerine damlayan veya sigrayan sivilar koruyucu ekipman giyilerek ve tek

kullanimlik bez kullanarak 6nce kaba kiri alinir, enfekte olmayan sivi bulasi ise temizlik yapilir,

enfekte sivi bulaginda ise temizlige ek olarak EKK tarafindan belirlenen uygun dezenfektan ile

dezenfeksiyon yapilir.
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6.1.19. Temizlik malzemeleri kova i¢inde ve 1slak birakilmaz.

6.1.20. Kirlenen bez, mop ve paspaslar agzi kapali olarak bekletilmez.

6.1.21. Kirlenen bez, mop ve paspaslar temizlik bitiminde Ozel torbalarla temizlenmek {izere
camagirhane iinitesine teslim edilir.

6.1.22. Kirli temizlik malzemeleri bekletilmez. 6 saat igerisinde yikanir ve kurutulur.

6.1.23. Moplama esnasinda mop Oniinde biriken kir/materyal diizenli olarak ¢ek¢ek ve faras yardimiyla
alinir.

6.1.24. Islak paspasla silinen alanlar kurulama mopu ile derhal kurulanir. Paspaslama islemi sirasinda
kirlenme, kayma ve diismeleri 6nlemek i¢in uyar1 levhalar1 kullanilir,

6.1.25. Mop, temiz alanda “S” seklinde, kirli alanda diiz hat tizerinden hareket ettirilerek temizlik
yapilir.

6.1.26. Temizlik maddeleri ve dezenfektanlar birbiri ile karistirilmaz.

6.1.27. Tuvaletler en son temizlenir.

6.1.28. Temizlik malzemeleri temizlik odasinda diizenli ve temiz olarak saklanir.

6.1.29. Temizlik Oncesi temizlik arabasinda gerekli tiim temizlik malzemelerinin ve maddelerinin
bulunup bulunmadigi kontrol edilir. Eksik malzeme varsa temizlige baslamadan 6nce tamamlanir.

6.1.30. Temizlik depolar1 haftada bir kez tiim malzemeler disar1 ¢ikarilarak temizlenir ve uygun
dezenfektan ile dezenfekte edilir.

6.1.31. Temizlik sonrasi ilgili kontrol formuna temizligin yapildigina dair paraf atilir.

6.1.32. Temizlenen alanlar diizenli olarak temizlik kontrol sorumlular tarafindan kontrol edilir.

6.2. Hasta Odalarimin Temizlik ve Dezenfeksiyonunda Temel ilkeler

6.2.1. Hasta yatagi, yatak basi, yemek masasi, etajer ve dolaplarin dis yiizeyleri, dolap i¢leri giinde 2
kez veya her taburculuk sonrasi temizlenir.

6.2.2. Hasta odasinda kullanilan nevresim takimlar1 (¢arsaf, yastik kilifi, nevresim) kirlendiginde
derhal ve her giin degistirilir.

6.2.3. Oda zemini temiz alandan baslayarak, yatak altlar1 dahil olacak sekilde kapiya dogru mopla toz
kaldirmadan temizlenir. Glinde 2 kez veya her taburculuk sonras1 1slak mop / paspas uygulanir.

6.2.4. Hasta odalarina ait duvarlar, tavanlar, camlar ve cam perdeleri yiizeye ve alana gore ayda 1 ya da
ayda 2 kez temizlenir.

6.2.5. Hasta odalarinda bulunan mahremiyet perdeleri alana gore ayda 2 ya da haftada 1 kez temizlenir.

6.2.6. Hasta odalarinda bulunan refakatgi koltuklar1 ve ¢ekyatlar1 haftada 1 kez temizlenir.
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6.2.7. Hasta odasinda bulunan sik ellenen bdolgeler (kapr kolu, elektrik diigmeleri, telefon, televizyon

kumandasi, yatak diigmeleri, yatak kumandasi vb.) giinde 3 kez dezenfekte edilir.

6.3. Tuvalet ve Banyolarin Temizlik ve Dezenfeksiyonunda Temel lkeler
6.3.1. Dus temizliginde 6nce fayanslar, daha sonra musluklar silinir.
6.3.2. Tuvalet temizliginde ilk 6nce sifon ¢ekilir.
6.3.3. Klozet icerisi ovucu madde piiskiirtiilerek tuvalet firgasi ile fircalanir.
6.3.4. Klozet kapagi ve etrafi belirlenen ekipman ile temizlenip durulanir.
6.3.5. Yer slizgeci su tutularak kaba kirlerinden arindirilir.

6.3.6. Tium banyo zemini oda temizliginde kullanilandan farkli bir paspas ile kapiya dogru silinir ve

kurulanir.
6.3.7. Silinen tiim yiizeyler 6nce durulanir ve sonra kurulanir. Kesinlikle 1slak birakilmaz.

6.3.8. Tuvalet temizligi i¢in kullanilan eldivenler diger alanlarin temizliginde kesinlikle kullanilmaz.

6.4. Hastane Alanlarinin Temizlik ve Dezenfeksiyon Risk Diizeyleri

Yiiksek Riskli Alanlar Orta Riskli Alanlar Diisiik Riskli Alanlar

¢  Ameliyathane e Acil Servis e  Idari Birimler

e  Dogumbhane e Yatan Hasta Servisleri e Depolar

e  Sterilizasyon Unitesi e Poliklinikler e Teknik Servis

e  Yogun Bakim Uniteleri e Radyoloji e Tibbi Arsiv

e TIzolasyon Odalar e Morg o Kafeterya

e Biyokimya Laboratuvari e Eczane e  Asansdrler

e EKK tarafindan belirlenen 6zel alanlar |e¢  Endoskopi Unitesi e Cevre Alanlar
(izole hasta odalar1 vb.) ve bu e  Mutfak e Yemekhane
alanlarda yer alan banyo, koridor, e  Camagirhane e Mescid
depo vb. e  Transfiizyon Merkezi e  Merkezi Havalandirma ve Su Depolari
Tibbi Atik Gegici Depolama Alani
Tehlikeli Atik Gegici Depolama Alani

6.4.1. Tuvalet ve banyolar, bulundugu alanin risk grubundan bagimsiz olarak kendi risk gruplarina
dahil olur. Diisiik riskli bir alandaki tuvalet ve banyo orta ya da yiiksek riskli sayilabilir. Ayni
sekilde yiiksek riskli bir alandaki tuvalet ve banyo diisiik ya da orta riskli kabul edilebilir.

6.5. Yiizeye Gore Simiflama
6.5.1. Kritik Yiizeyler: Siklikla dokunulan kapi kollari, yatak kollari, klavyeler, yatak kontrol
panelleri, elektrik diigmeleri ile tansiyon aleti, EKG cihazi, steteskop gibi non-invazif tibbi
cihazlardir. Kritik yiizeylerde ise etkin temizlik ile birlikte dezenfeksiyon da yapilmalidir.
Dezenfeksiyon islemi gozle goriiliir kirlenme yoksa deterjandezenfektan 6zelligi olan bir iiriinle
tek asamada yapilabilir. Kritik yiizeler 2 saatte bir bolim temizlik personeli tarafindan dezenfekte

edilir ve ilgili forma kaydedilir.
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6.5.2. Kritik Olmayan Yiizeyler: Duvarlar, tavan, raflar, kaloriferler gibi ekipman ise kritik olmayan
yiizeyler olarak smiflandirilir. Kritik olmayan yiizeylerde noétral deterjanla temizlik yeterlidir.
Ancak burada esas problem kullanilan suyun kirlenmesidir. Bunu engellemek i¢in yatak aralarinda,
kirlendikg¢e veya her 15 dk’da bir deterjanli suyun degistirilmesi gerekir. Sonug olarak, hastalarin
hastanede yatis sirasinda kontamine yiizeylere temas etmek suretiyle kolonize olduklar
bilinmektedir. Dolayisiyla ¢evre yiizeylerin etkin temizlik ve dezenfeksiyonu ile hastane

enfeksiyonlar1 azaltilabilir.

6.6. Yiiksek Riskli Alanlarin Temizlik ve Dezenfeksiyonu

6.6.1. Yiiksek riskli alanlarin temizlik ve dezenfeksiyon ilkeleri su sekildedir;
YUKSEK RiSKLi ALANLARIN TEMIZLiK VE DEZENFEKSIYONU
Uygulama Uygulama Bl Siont Ejkmhk Temizlik Kontrol
Kapsam Zamani Izleme Sorumlusu | Sorumlusu
- Giinde 3 kez Yontem: Nemli silme, dezenfeksiyon - -
Hasta _ *Gerektiginde | - Temizlik Maddesi: Alkol bazl genel temizlik Temizlik 1 (ot Temizlik | K@t Temizlik
Yataklari ve e Takip . Kontrol
Yatak Basl - Her hastadan tiriini Formlart Personeli Sorumlusu
atak Daylan sonra Dezenfektan: Orta diizey dezenfektan
Dolap, Yontem: Nemli silme, dezenfeksiyon - -
Cekmece vb. | - Giinde 3 kez Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik T‘;r;‘l'j“k Kat Temizlik Kagfl?r‘;“k
Mobilya - *Gerektiginde triini Formlgrl Personeli Sorumlusu
Yiizeyleri Dezenfektan: Orta diizey dezenfektan
Tedavi, - Ginde 3 kez Yontem: Nemli silme, dezenfeksiyon - -
Pansuman ve |- Herkullanim | - Temizlik Maddesi: Alkol bazl genel temizlik TeTr:l'j"k Kat Temizlik KaLTOfl?r‘ézl"k
Acil Arabalar: sonrasl iirtini Formlgrl Personeli Sorumlusu
ve Ekipmanlan | - *Gerektiginde Dezenfektan: Hizli yiizey dezenfektani
Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurutma Temizlik Kat Temizlik
Yemek Sehpas1 | - Giinde 3 kez Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Taki Kat Temizlik Kontrol
| Etajer - *Gerektiginde trtinil Formlgrl Personeli Sorumlusu
Dezenfektan: Orta diizey dezenfektan
Yontem: Nemli silme, dezenfeksiyon - -
Kapi Kollar, | i 403 kez | - Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Temizlik 1y ot Temizlik | K@t Temizlik
Elektrik o e Takip - Kontrol
Diismeleri - *Gerektiginde uriini Formlart Personeli Sorumlusu
us ! Dezenfektan: Orta diizey dezenfektan
Mahremiyet - Haftada 1 kez Yontem:ﬂCama_sllrhaEe Unitesinde firma Onerisine T(_ﬂi_mll(gllk Camasirhane Ka:(Temlzlllk
Perdeleri | - *Gerektiginde | |Y8unyontemile yikama . axip Unitesi ontro
Temizlik Maddesi: Uygun temizlik deterjani Formlari Sorumlusu
Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
Duvarlar / - Ayda2 k,ez Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kat Temlz!lk Kontrol
Tavanlar - *QGerektiginde o Personeli
tiriinG Formlari Sorumlusu
- Avda 2 kez Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurulama Temizlik Kat Temizlik Kat Temizlik
Camlar 4 o Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip - Kontrol
- *QGerektiginde o Personeli
tiriinG Formlari Sorumlusu
- Avda 2 kez Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurutma Temizlik Kat Temizlik Kat Temizlik
Cam Perdeleri 4 o Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip - Kontrol
- *QGerektiginde o Personeli
tiriinG Formlari Sorumlusu
Yontem: I_%atarya filtrelerinin temizligi ve Temizlik o Kat Temizlik
Musluklar - Ayda 2 kez deze_nfe_k5|yonu A S Takip Kat Temlz!lk Kontrol
Temizlik Maddesi: Asitli banyo temizleyici Formlart Personeli Sorumlusu
Dezenfektan: Yiiksek diizey dezenfektan
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.
YUKSEK RiSKLi ALANLARIN TEMIiZLiK VE DEZENFEKSiYONU
lam lam . . Etkinlik Temizlik Kontrol
Uygulama Uygulama Uygulama Yontemi t € ontro
Kapsam Zamani Izleme Sorumlusu | Sorumlusu
- Yontem: Ovucu madde ve piiskiirtme ile - -
Klozet - Her Saat Basi fircalama, dezenfeksiyon T(.i_r::(?“k Kat Temizlik KatK-g?];?ézlllk
- *Gerektiginde | - Temizlik Maddesi: Tuvalet temizleme {iriini Formlgrl Personeli Sorumlusu
- Dezenfektan: 1000 ppm klor tablet
- Yontem: Islak silme, ovucu madde ile ovalama, - -
Tuvalet - - Her Saat Bag1 durulama, kurulama, dezenfeksiyon Temlghk Kat Temizlik Kat Temizlik
s At R Takip - Kontrol
Banyo - *Gerektiginde | - Temizlik Maddesi: Asitli banyo temizleyici Formlart Personeli Sorumlusu
- Dezenfektan: 1000 ppm Klor tablet
- Yontem: Kuru mop ile kir alma, 1slak silme
(gerektiginde makine ile yikama), kurulama, - -
Zemin - Giinde 3 kez dezenfeksiyon Tﬁ_r:l'(?“k Kat Temizlik Ka:(-gi?:ézlhk
- *Gerektiginde | - Temizlik Maddesi: Zemin temizleme (tas ise) ve P Personeli
. o . Formlar1 Sorumlusu
cila bakim tirtini (pvc ise)
- Dezenfektan: Yiiksey diizey dezenfektan
- Yontem: Firma Onerisine uygun yontem ile Tem'%“k Kat Temizlik Kat Temizlik
L . Takip - Kontrol
temizlik ve dezenfeksiyon Personeli
. Formlart Sorumlusu
- Giinde 3 kez
Tibbi Cihazlar | - Her kullanim | Dis Yiizeyler Cih
sonrast - Yontem: Nemli silme, dezenfeksiyon Temizlik KU}I;:;n Kat Temizlik
Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Sashk Kontrol
riind Formlari Pers% neli Sorumlusu
Dezenfektan:Hizl yiizey dezenfektani
- Gilinde 1 kez . R .. .
. (kullantmdayken) | = Yontem: Yiiksck diizey dezenfeksiyon / Temizlik | Kat Temizlik
Oksijen sterilizasyon - Kat Temizlik
. | - Her hasta P .y - Takip - Kontrol
Flowmetreleri SR - Temizlik Maddesi: Enzimatik Personeli
degisiminde R .. Formlart Sorumlusu
o - Dezenfektan: Yiiksek diizey dezenfektan
- *Gerektiginde
Dis Yiizeyler Temizlik | Kat Temizlik
- Giinde 3kez | - Yéntem: Nemli silme, dezenfeksiyon Ei’aki Kat Temizlik a:(oztrol
Aspirator / - *QGerektiginde Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik {iriinii F 1p Personeli S |
infiizyon Dezenfektan:Hizli yiizey dezenfektani ormiar orumfusu
Pompast/ | o ullamm | Drenai Siseleri Temizlik Cihazt 1 ot Temizlik
Nebulizator - Yontem: Bosaltma ve yikama - Kullanan
sonrast - iy S Takip o Kontrol
- *Gerekfizinde Temizlik Maddesi: Enzimatik Formlart Saglik Sorumlusu
& Dezenfektan:Yiiksek diizey dezenfektan Personeli
Solunum - Her hasta i Ym}t.em: Yiksek diizey dezenfeksiyon / Temizlik - Kat Temizlik
SR sterilizasyon . Kat Temizlik
Destek degisiminde P . S Takip . Kontrol
Eki 1 - *Gerektizinde | - Temizlik Maddesi: Enzimatik Formlart Personeli Sorumlusu
pmanian & - Dezenfektan: Yiiksek diizey dezenfektan
- Giin baginda . . . .
. - Her vaka - Yontem: Nemli Sl.lme’ dezenfeksiyon . Temizlik s Kat Temizlik
Ameliyat - Temizlik maddesi: Alkol bazli genel temizlik - Kat Temizlik
arasinda e Takip . Kontrol
Masalari . iriini Personeli
- Giin sonunda .. . Formlar1 Sorumlusu
e - Dezenfektan: Yiksek diizey dezenfektan
- *Gerektiginde
- Yontem: Ovucu madde ile ovalama, durulama,
Cerrahi El .. kurulama, dezenfeksiyon Temizlik - Kat Temizlik
Yikama - Giinde 3.,k.ez - Temizlik maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kat Temlz!lk Kontrol
- *Gerektiginde e . . Personeli
Lavabolari iirtinii (gerektiginde inox parlatici) Formlari Sorumlusu
- Dezenfektan: Yiiksek diizey dezenfektan
Calisan - Giinde3kez | Yontem:ﬂCama.sllrhalrze Unitesinde firma Onerisine Temllgllk Kat Temizlik Kat Temlzlllk
Formalan - *Gerektiginde uygun yontem ile yikama . . Takip Personeli Kontro
- Temizlik Maddesi: Uygun temizlik deterjant Formlari Sorumlusu
- Yontem: Basingli hava, 1slak silme, kurulama,
durulama Temizlik - Kat Temizlik
Havalandirma | - Ayda2kez | o il Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip | KatTemizlik | 5 ol
Izgaralan - *Gerektiginde e Personeli
uriint Formlar1 Sorumlusu
- Dezenfektan: Diisiik diizey dezenfektan
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YUKSEK RiSKLi ALANLARIN TEMIiZLiK VE DEZENFEKSiYONU
lam lam . . Etkinlik Temizlik Kontrol
N SYUETES Uygulama Yontemi -t € ontro
Kapsam Zamani Izleme Sorumlusu | Sorumlusu
- Ayda2zkez Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizleme Takip Servis Kontrol
I Formlart Sorumlusu
uriinii
_ Yontem: Torbg filtre degls.lml sirasinda filtre Temizlik _ Temizlik
Klima alanini kuru silme, nemli silme . Teknik
. - Yilda 4 kez 1 . . Takip ] Kontrol
Santralleri Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizleme Servis
I Formlar1 Sorumlusu
uriinii
Yontem: Hepg filtre deg.lsl.ml strasinda filtre Temizlik _ Temizlik
- *Gerektizinde alanini kuru silme, nemli silme Taki Teknik Kontrol
& Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizleme P Servis
e Formlar1 Sorumlusu
urtini
. - Hemen Yontem: Alanin sinirlandirilmasi, emici madde ile Temizlik - Kat Temizlik
Dlizbll)(;étlkd temizlik temizlik, nemli silme, yiiksek diizey dezenfeksiyon Takip Kagel-:omn;zl:lk Kontrol
okuldugunde yapilir. Dezenfektan: 5000 ppm klor tablet Formlari Sorumlusu
Kimyasal - Hemen Yontem: Alanin simirlandirilmasi, emici madde ile Temizlik Kat Temizlik Kat Temizlik
Madde temizlik temizlik, nemli silme, yiiksek diizey dezenfeksiyon Takip personeli Kontrol
Dokiildiigiinde yapilir. Dezenfektan: 1000 ppm klor tablet Formlar1 Sorumlusu
Hasta Viicut .. - - - -
3 - Her Yoéntem: Alanin sinirlandirilmasi, emici madde ile Temizlik - Kat Temizlik
Sivilar: Ile . s - . N . - Kat Temizlik
Kontamine kontaminasyon temizlik, nemli silme, yiiksek diizey dezenfeksiyon Takip Personeli Kontrol
sonrast Dezenfektan: 5000 ppm klor tablet Formlar Sorumlusu
Durumunda
Sik Ellenen - Giinde 3 kez Yontem: Dezenfektan ile dezenfeksiyon Teml?“k Kat Temizlik LGRS
Bolgeler - *Gerektiginde Dezenfektan: Orta diizey dezenfektan LT Personeli Rl
: Formlart Sorumlusu

- *Gerektiginde: Rutin temizlik ve dezenfeksiyon siirecleri diginda ger¢eklesen kontaminasyonda alan derhal temizlenir.

- *Uygun Dezenfektan Kullanimi: Dezenfekte edilecek alana gére Enfeksiyon Kontrol Komitesinin uygun gordiigii dezenfektan kullanilir.

6.7. Orta Riskli Alanlarin Temizlik ve Dezenfeksiyonu

6.7.1. Orta riskli alanlarin temizlik ve dezenfeksiyon ilkeleri su sekildedir;
ORTA RiSKLi ALANLARIN TEMIZLiK VE DEZENFEKSIYONU
Uygulama Uygulama N DOt Etkinlik Temizlik Kontrol
Kapsam Zamani Izleme Sorumlusu | Sorumlusu
Hasta - Ginde2kez | vy tem: Nemli silme Temizlik | Kat Temizlik
- *Gerektiginde L . . - Kat Temizlik
Yataklari ve Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip - Kontrol
- Her hastadan e Personeli
Yatak Baslan urini Formlari Sorumlusu
sonra
Dolap . .. - -
' . Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
Cekmece vb. | - Ginde2kez | o L1 Maddesi: Alkol bazlt genel temizlik Takip Kat Temizlik | ==y ool
Mobilya - *Gerektiginde e Personeli
. . triini Formlari Sorumlusu
Yiizeyleri
Par-lrsedrﬁ\e/l:‘ll ve : gu?;(ieﬁ lr(:rzn Yontem: Nemli silme Temizlik Kat Temizlik Kat Temizlik
nsu er kulla Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip : Kontrol
Acil Arabalan sonrast e Personeli
. . triini Formlari Sorumlusu
ve Ekipmanlan | - *Gerektiginde
.. Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
Serum Askilar1 | Giinde l. ,k.ez Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kat Temlz!lk Kontrol
- *Gerektiginde e Personeli
Uriini Formlari Sorumlusu
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-
ORTA RiSKLi ALANLARIN TEMIZLIiK VE DEZENFEKSIYONU
lam lam . . Etkinlik Temizli
Uygulama Uygulama Ui v it t emizlik Kontrol
Kapsam Zamani Izleme Sorumlusu | Sorumlusu
Yemek Sehpa : *Gél:iiﬁ_kiize - Yontem: Nemli silme Temizlik Kat Temizlik Kat Temizlik
emex Sehpast & - Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip : Kontrol
| Etajer - Her hastadan I Personeli
triind Formlar Sorumlusu
sonra
Refakatci Tg;ﬂjﬁiﬁz - Yontem: Nemli silme Temizlik | ok | Kat Temizlik
Koltuklari ve £ - Temizlik Maddesi: Dezenfektan igerikli temizlik Takip . Kontrol
- Her hastadan e Personeli
Cekyatlar triini Formlar1 Sorumlusu
sonra
Kap1 Kollar, _ va . . - -
Elektrik - Giinde 2 kez Yontem: Nemli 51'l.me o Temlgllk Kat Temizlik Kat Temizlik
o . o - Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip . Kontrol
Diigmeleri, - *Gerektiginde Giriinii Formlar: Personeli Sorumlusu
Telefonlar
- Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
Duvarlar / - Ayda 1 kez o Ny . - Kat Temizlik
Tavanlar - *Gerektiginde | - Te}nlﬂzhk Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Personeli Kontrol
uriini Formlar1 Sorumlusu
- Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurulama Temizlik - Kat Temizlik
Camlar - Aydalkez | oLtk Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kat Temizlik | "5\ o)
- *Gerektiginde I Personeli
uriini Formlar1 Sorumlusu
Mahremiyet - Ayda 2 kez - Yontem:ﬂCama.slrhane Unitesinde firma Onerisine Temlgllk Camasirhane Kat Temizlik
Perdeleri - *Gerektizinde uygun yontem ile yikama Takip Unitesi Kontrol
& - Temizlik Maddesi: Uygun temizlik deterjani Formlari s Sorumlusu
- Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurutma Temizlik - Kat Temizlik
Cam Perdeleri |~ AY9aLKeZ 1 o izlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kat Temizlik | =y ool
- *Gerektiginde e Personeli
urtini Formlar Sorumlusu
- Yontem: Kuru mop ile kir alma, 1slak silme - -
Zemin - Giinde 2 kez (gerektiginde makine ile yikama), kurulama T?l_r:ll(?“k Kat Temizlik KaLZ?}rt?(l)zlhk
- *Gerektiginde | - Temizlik Maddesi: Zemin temizleme ve cila bakim P Personeli
I Formlar1 Sorumlusu
trlinil
- Yontem: Batarya filtrelerinin temizligi ve - -
dezenfeksiyonu Tem'?“k Kat Temizlik Kat Temizlik
Musluklar - Ayda 1 kez L A R Takip . Kontrol
- Temizlik Maddesi: Asitli banyo temizleyici Formlari Personeli Sorumlusu
- Dezenfektan: Yiksek diizey dezenfektan ormia
- Her Saat Bag1 | - Yo6ntem: Ovucu madde ve piiskiirtme ile firgalama Teml?llk Kat Temizlik Kat Temizlik
Klozet L . . o Takip . Kontrol
- *QGerektiginde | - Temizlik Maddesi: Tuvalet temizleme iiriinii Personeli
Formlar1 Sorumlusu
- Yontem: Islak silme, ovucu madde ile ovalama, Temizlik - Kat Temizlik
Tg\;ﬁle; i *Hggriii}]?;i durulama, kurulama Takip ngI:OanZI:'k Kontrol
y & - Temizlik Maddesi: Asitli banyo temizleyici Formlart Sorumlusu
- Yontem: Firma Onerisine uygun yontem ile Teml?“k Kat Temizlik Kat Temizlik
temizlik ve gerektiginde dezenfeksiyon Takip Personeli Kontrol
- Giinde 2 kez Formlari Sorumlusu
Tibbi Cihazlar | - Her kullanim — -
sonrast Dis Yiizeyler Temizlik Cihazt 1y ot Temizlik
- Yontem: Nemli silme Taki Kullanan Kontrol
Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik P Saglik
I Formlar1 - Sorumlusu
tirlinii Personeli
Tibbi Cihaz i¢ Yiizeyler s s
Harici - Giinde 2 kez Temizlik 1 ot Temizlik | <@t Temizlik
. o . o . . . Takip - Kontrol
Cihazlarin - *Gerektiginde | - Yontem: Firma Onerisine uygun yontem ile Formlart Personeli Sorumlusu
Yiizeyleri temizlik ve dezenfeksiyon
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-
ORTA RiSKLi ALANLARIN TEMIZLIiK VE DEZENFEKSIYONU
lam lam . . Etkinlik Temizlik Kontrol
EAENTE) SYUETES Uygulama Yontemi -t € ontro
Kapsam Zamani Izleme Sorumlusu | Sorumlusu
Dis Yiizeyler - -
- Yontem: Nemli silme Teml?“k Kat Temizlik Kat Temizlik
Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Personeli Kontrol
e ’ Formlar1 Sorumlusu
uriinii
. .. - Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurulama Temizlik - Kat Temizlik
Tekerlekli | - Giinde2 kez | 00 ik Maddesi: Alkol bazh genel temizlik Takip Kat Temizlik | =y oo
Sandalyeler - *Gerektiginde e Personeli
trlind Formlar Sorumlusu
. .. - Yontem: Nemli silme, durulama, kurulama Temizlik - Kat Temizlik
ﬁggisr‘]’ir ] fg:iitll ﬁffie - Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip thejseomn'ezl:'k Kontrol
& uriinii (gerektiginde inox parlatici) Formlari Sorumlusu
. .. - Yontem: Nemli silme, durulama, kurulama Temizlik . Kat Temizlik
D‘fsf‘“s;’r. j ?g:rdeitll }‘iize - Temizlik Maddesi: Alkol bazl genel temizlik Takip K?,teI:O“;'eZI:'k Kontrol
ugmelerl & uriinii (gerektiginde inox parlatici) Formlari Sorumlusu
- Giinde L kez | _ Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurulama Temizlik Kat Temizlik
Hasta Transfer | - Herkullamm | —po o \addesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kat Temizlik | =\ o)
Sedyeleri sonrasl I Personeli
o rlind Formlari Sorumlusu
- *QGerektiginde
Malzeme . - Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
Tasima : *Gémdektl. vk.ez - Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Ka’_})te—:seon;:azl:lk Kontrol
Arabalari crexhiginde urtini Formlar1 Sorumlusu
Muayene . - Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurulama Temizlik - Kat Temizlik
Sedyelerive |~ Ginde2kez | - p otk Maddesi: Alkol bzl genel temizlik Takip Kat Temizlik | =y ool
- *Gerektiginde e Personeli
Paravanlar tiriini Formlari Sorumlusu
R - Giinde 2 kez . . . - -
Poliklinik - Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurulama Temizlik - Kat Temizlik
. - Her kullanim L . . - Kat Temizlik
Miidahale - Temizlik Maddesi: Alkol bazl1 genel temizlik Takip . Kontrol
sonrast e Personeli
Masalari o iriini Formlari Sorumlusu
- *Gerektiginde
- Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
KB‘if'irlne - ?g?aeianllﬁi - Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip K;ter:omnlezl:lk Kontrol
olftukdan rextis tirini Formlari Sorumlusu
Bilgisayarve | .. - Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
Cevre Ginde 2 kez | o0 1ik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip | KaLTemizlik b ol
h . - *Gerektiginde e Personeli
Birimleri rtinil Formlar1 Sorumlusu
Sandalye ve .. - Yontem: Nemli silme Temizlik o Kat Temizlik
Koltuk - Glndelkez | b o lik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kat Temizlik | =y 0ol
.. . - *QGerektiginde I Personeli
yiizeyleri trtinil Formlar1 Sorumlusu
- Yontem: Basingli hava, 1slak silme, kurulama, . Kat Temizlik o
Havaland durulama Temizlik personeli / Kat Temizlik
avalandirma | _ Ayda 1 kez - Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip - Kontrol
Izgaralan o Teknik
uriint Formlar1 Servis Sorumlusu
- Dezenfektan: Diisiik diizey dezenfektan
Morg - Her cenaze - Yontem: Dezenfektan ile dezenfeksiyon Teml?“k Kat Temizlik Kat Temizlik
. Takip . Kontrol
Dolaplar sonrast - Dezenfektan: Orta diizey dezenfektan Personeli
Formlari Sorumlusu
Cenaze . . .
- Yontem: Nemli / 1slak silme - -
Y‘ka"‘? - Her kullanim | - Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Teml?“k Kat Temizlik Kat Temizlik
Sedyeleri / e Takip - Kontrol
sonrast trlinii Personeli
Cenaze . Formlar1 Sorumlusu
. - Dezenfektan: Orta diizey dezenfektan
Yikama Yeri
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ORTA RiSKLI ALANLARIN TEMIZLIiK VE DEZENFEKSIYONU
Uygulama Uygulama ot Y] Etkinlik Temizlik Kontrol
Kapsam Zamani Izleme Sorumlusu | Sorumlusu
Sik Ellenen - Giinde 3 kez |- Yontem: Dezenfektan ile dezenfeksiyon Teml?“k Kat Temizlik G E LS
. .o . .. Takip " Kontrol
Bolgeler - *Gerektiginde | - Dezenfektan: Orta diizey dezenfektan Personeli
Formlar1 Sorumlusu

- *Gerektiginde: Rutin temizlik ve dezenfeksiyon siirecleri diginda gergeklesen kontaminasyonda alan derhal temizlenir.

- *Uygun Dezenfektan Kullanimi: Dezenfekte edilecek alana gore Enfeksiyon Kontrol Komitesinin uygun gordiigii dezenfektan kullanilir.

6.8. Diisiik Riskli Alanlarin Temizlik ve Dezenfeksiyonu

6.8.1. Diisiik riskli alanlarin temizlik ve dezenfeksiyon ilkeleri su sekildedir;
DUSUK RISKLi ALANLARIN TEMIZLiK VE DEZENFEKSIYONU
lam lam .. . Etkinlik Temizlik Kontrol
el YU Uygulama Yontemi -t € ontro
Kapsam Zamani Izleme Sorumlusu | Sorumlusu
Dolap, Yontem: Nemli silme Temizlik . Kat Temizlik
Cekmece vb. | - Gilinde 1 kez o iy . - Kat Temizlik
. o Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip . Kontrol
Mobilya - *Gerektiginde I Personeli
. . uriini Formlar1 Sorumlusu
Yiizeyleri
Kap1 Kollari, | .. Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
Elektrik Gnde I kez Temizlik Maddesi: Alkol bazlt genel temizlik Takip Kat Temizlik | = o)
o . - *Gerektiginde e Personeli
Diigmeleri urtini Formlart Sorumlusu
Yontem: Nemli silme Temizlik s Kat Temizlik
Duvarlar/ | - Ayda 1 kez Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kat Temizlik | ==y ool
Tavanlar - *Gerektiginde e Personeli
urtini Formlart Sorumlusu
- Avda 1 kez Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurulama Temizlik Kat Temizlik Kat Temizlik
Camlar Y o Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip . Kontrol
- *Gerektiginde e Personeli
urtini Formlart Sorumlusu
- Avda 1 kez Yontem: Nemli / 1slak silme, durulama, kurutma Temizlik Kat Temizlik Kat Temizlik
Cam Perdeleri y o Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip . Kontrol
- *Gerektiginde e Personeli
urtind Formlar1 Sorumlusu
Yontem: Kuru mop ile kir alma, 1slak silme - -
Zemin - Giinde 1 kez (gerektiginde makine ile yikama), kurulama TeTr;‘lz"k Kat Temizlik KaLTOf:r‘ézl"k
- *Gerektiginde Temizlik Maddesi: Zemin temizleme ve cila bakim P Personeli
e Formlar1 Sorumlusu
urunu
Yontem: Batarya filtrelerinin temizligi ve Temizlik o Kat Temizlik
Musluklar - Ayda 1 kez deze_nfgkswonu o R Takip Kat Temlz!|k Kontrol
Temizlik Maddesi: Asitli banyo temizleyici Formlart Personeli Sorumlusu
Dezenfektan: Yiiksek diizey dezenfektan
Klozet - Her Saat Bas1 Yontem: Ovucu madde ve piiskiirtme ile fircalama Tﬁ_r::(?“k Kat Temizlik KatK-gﬁ?:(l)zlhk
- *Gerektiginde Temizlik Maddesi: Tuvalet temizleme {iriinil P Personeli
Formlart Sorumlusu
Yo6ntem: Islak silme, ovucu madde ile ovalama, Temizlik - Kat Temizlik
T;\;ilect) i Tg;gﬁ?ﬁg; durulama, kurulama Takip K?Dtezomn:azl:lk Kontrol
y £ Temizlik Maddesi: Asitli banyo temizleyici Formlar1 Sorumlusu
Bilgisayarve | .. Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
Cevre Ginde 1Wk.ez Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kat Temlz!lk Kontrol
h . - *Gerektiginde e Personeli
Birimleri iriini Formlar1 Sorumlusu
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- A
DUSUK RiSKLi ALANLARIN TEMIZLIiK VE DEZENFEKSiYONU
Uygulama Uygulama ot Y] Etkinlik Temizlik Kontrol
Kapsam Zamani Izleme Sorumlusu | Sorumlusu
Sandalye ve .. Yontem: Nemli silme Temizlik - Kat Temizlik
Koltuk - Giinde | kez Temizlik Maddesi: Alkol bazl genel temizlik Takip Kat Temizlik | =y oo
. . - *Gerektiginde e Personeli
yiizeyleri iriini Formlart Sorumlusu
Soguk Hava . Yontem: Nemli silme, durulama, kurulama Temizlik o Kat Temizlik
Depolar1 / : *Gé:iitll 'kifjie Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip Kg[eI:Omnlezl:lk Kontrol
Buzdolab £ triini Formlar1 Sorumlusu
Yontem: Basingli hava, 1slak silme, kurulama, -
s Kat Temizlik -
Havaland durulama Temizlik Personeli / Kat Temizlik
avalandirma | _ Ayda 1 kez Temizlik Maddesi: Alkol bazli genel temizlik Takip - Kontrol
Izgaralari e Teknik
uriini Formlart Servis Sorumlusu
Dezenfektan: Diisiik diizey dezenfektan
Hastane - Giinde 2 kez Yontem: Siipiirge ile stipiirme (gerektiginde Temll(;llk Kat Temizlik Kat Temlzlllk
Cevresi - *Gerektiginde | Y'K&ma) . Takip Personeli Kontro
Temizlik Maddesi: - Formlari Sorumlusu
Sik Ellenen - Giuinde 3 kez Yontem: Dezenfektan ile dezenfeksiyon Teml?“k Kat Temizlik el Ve
Bolgeler - *Gerektiginde Dezenfektan: Orta diizey dezenfektan VeLEp Personeli eiiral
g £ ' Formlari Sorumlusu

- *Gerektiginde: Rutin temizlik ve dezenfeksiyon siirecleri diginda ger¢eklesen kontaminasyonda alan derhal temizlenir.

- *Uygun Dezenfektan Kullammm: Dezenfekte edilecek alana gore Enfeksiyon Kontrol Komitesinin uygun gordiigii dezenfektan kullanilir.

6.9. Efervesan Klor Tablet Cizelgesi

EFERVESAN KLOR TABLET CiZELGESI

. . Gerekli Klor 2,5 Gramhk 5 Gramhk 10 Gramhk
Kullanim Yeri / Sekli v
Giicii (ppm) Form Form Form
Kritik olmayan yiizey ve alanlarda 200 7ltsu/2tablet | 7Itsu/1tablet | 7 Itsu/0,5 tablet
Kritik yiizey ve alanlarda 1000 21ltsu/3tablet | 4Itsu/3tablet | 3Itsu/1 tablet
Viicut sivilari ile kontamine olmus alanlar ile paslanmaz gelik,
fiber, plastik, cam, porselen gibi malzemelerden mamul cerrahi 5000 1ltsu/7tablet | 11ltsu/3,5tablet | 3 Itsu/5 tablet
alet ve ekipmanlarda, oksijen flowmetreleri
Teneffiis maskeleri, ordek, siirgii gibi malzemelerde 5000 lltsu/7tablet |1ltsu/3,5tablet| 31tsu/5 tablet
Viicut siv1 atiklari, serum, kan dokiintiisii ile yogun kontamine 5000 Lltsu/7 tablet | 11tsu/3,5 tablet | 3 ltsu/5 tablet
olmus yiizeyler
Laboratuvar malzemeleri, atik kaplari 3000 lltsu/4tablet | 11ltsu/2tablet | 1ltsu/1 tablet
Bebek mama kaplari, biberonlar, gégiis pompalart 150 5I1tsu/1tablet | 10 Itsu/1 tablet | 20 It su/ 1 tablet
Hastane ¢amasirlar1, ameliyathane ortiileri, kompresler 150 5Itsu/1tablet | 10 Itsu/1tablet | 20 It su/ 1 tablet
Paslanmaz celik, porsel.e n, plastik, cam gibi malzemelerin 150 51tsu/1tablet | 10 Itsu/ 1 tablet | 20 It su/ 1 tablet
mamul mutfak gerecleri
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6.10. Temizlik Malzemelerinin Temizligi
6.10.1. Kirlenen bez, mop ve paspaslar temizlik bitiminde 06zel torbalarla temizlenmek iizere
camasirhane iinitesine teslim edilir.
6.10.2. Kovalar temizlik bitiminde su ve uygun dezenfektan ile yikanir ve kurulanir.

6.10.3. Zemin yikama makineleri ve tastyici tanklar her kullanimdan sonra yikanir ve kurulanir.

6.11. Haserelerle Miicadele Yontemleri
6.11.1. Haserelerle miicadele i¢in hastanemizde riskli tespit edilen kontrol noktalarinin periyodik olarak
(aylik) firma tarafindan kontrolii 6ncelikli kuraldir.
6.11.2. Rutin ilaglama i¢in firma kesfi ile belirlenen bolgelerde periyodik (aylik / 3 aylik) ilaglama
gerceklestirilir
6.11.3. Gergeklestirilen her kontrol / ilaglama islemi i¢in firma tarafindan detayli rapor (servis formu)
diizenlenerek ilaglama sonrasi hastaneye teslim edilir.

6.11.4. Rutin ilaclama disinda hasere tespiti halinde derhal yetkili firma araciligi ile ilaglama yapilir.

6.12. Temizlik Siiregleri Egitimleri
6.12.1. Temizlik hizmetlerinde gorevli kisilere yonelik her yil diizenli olarak asagidaki egitimler verilir;
» Hastane temizligi egitimi
Temizlik malzemelerinin 6zellikleri ve maruziyet durumunda yapilacaklar egitimi
Tibbi atik egitimi
Atiklarin kaynaginda ayristirilmasi ve depolanmasi egitimi
Dezenfektanlarin kullanimi egitimi

Temizlik ve dezenfeksiyon maddelerinin etki siireleri egitimi

YV V. V V V V

Asepsi, antisepsi, dezenfeksiyon ve sterilizasyon egitimi

6.13. Enfeksiyon Kontrol Komitesi Onay1
Hastanede alan ve yiizeylerinin temizlik ve dezenfeksiyonunda kullanilacak olan malzeme ve
dezenfektanlar, Enfeksiyon Kontrol Komitesi tarafindan degerlendirilir ve kullanimi onaylandiktan
sonra uygulanabilir. Dezenfektan ve temizlik kimyasallarinin MSDS’leri (Uriin giivenlik bilgi

formlar1), hazirlama kosullari, toksititesi, etkinligi vb belgelerinin kontrolii yapilir.
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6.14. Temizlik Kayitlar

Temizligi yapilan tim boliimler i¢in ayr1 hazirlanmis temizlik kontrol formlarinda yapilan temizlik,

yapan personel ve temizligi kontrol eden sorumlu ¢alisanin ismi ve imzas1 bulunur.

6.15. Temizlik, Dezenfeksiyonlarin Kontrolii Ve Sorumlulari

Birimlerde yapilan temizlikleri ve dezenfeksiyonlarinin kontrolii birim/bdliim sorumlusu tarafindan

yapilir. Temizlik kontrol formlarinda islemi yapan personel ve kontrol eden sorumlunun isim ve

imzalar1 bulunur.
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