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S KULLANICI BILGILERI TESLIM FORMU

Bilgi Sistemleri olarak is ve islemlerimizi giivenli ve erigilebilir kilmak igin bilgi giivenligi g¢ercevesinde cesitli
politikalar belirlenmis prosediir, talimat ve formlar olusturulmustur. Hastanemizde sifre politikasi ile ilgili hiikiimler yer
almaktadir. Hastane ¢alisanlar1 olusturulan bu dokiimanlarda yer alan kurallara uymakla sorumludur.

SIFRE KULLANIM TALIMATI - MUTLAKA OKUYUNUZ

1) Kisisel Sifre Modiilii yetkilisi veya Yonetici Modiilii yetkilisi tarafindan sahsiniza tanimlanan kullanici kodu ve
sifrenizi aldiktan sonra en kisa siirede sifrenizi degistiriniz.

2) Kullanici adini degistiremezsiniz. Sadece o kullaniciya ait sifreyi degistirebilirsiniz.

3) Kullanici adi ve sifre girislerinde biiyiik harf, kiigiik harf ayrimina dikkat ediniz. Giris bilgilerini size verildigi gibi
yaziiz.

4) Sifre degisikligi, Araglar Meniisii altinda sifre degistirme boliimiinden yapilabilmektedir.

5) Tanimladiginiz yeni sifre, isim, dogum tarihi, ¢cocuk isimleri gibi kolay tahmin edilebilir bir sifre ya da klavye
iizerinden secilen bir seri (ZXCVBN) olmamalidir. Sifre biiyiik harf, kiiciik harf ve rakamlar icermelidir. Sifreniz en az
8(sekiz) karakterden olusmalidir. Ornek: BuL3eni* (11 Nisan 2012 tarihli ve 565 sayih Bilgi ve Sistem Giivenligi
Yonergesi Madde 9/2-b)

6) Tarafiniza verilen kullanici ad1 ve sifre yalnizca size aittir, sadece sizin tarafinizdan bilinmelidir. Eger ayni isi yapan
birden fazla kullanici varsa, her bir kullanici i¢in ayr1 kullanict adi ve sifresi alinmalidir.

7) Giivenliginiz igin sifrenizi en ge¢ 1(bir) ayda bir degistiriniz. Yeni tanmimladiginiz sifrenizi son ii¢ sifre ile ayni
kullanmayiniz. (11 Nisan 2012 tarihli ve 565 sayili Bilgi ve Sistem Giivenligi Yonergesi Madde 9/2-¢)

8) Sifrenizi Ozel Ekol Hastanesi Bilgi Sistemleri ¢alisanlar1 dahil hi¢c kimseyle paylasmaymiz. Telefonla ya da size
gonderilen bir elektronik postaya cevap olarak sifrenizi yazmayimiz. Sisteme giris sirasinda bagkalar1 tarafindan
goriilmesini engelleyiniz.

9) Kullanici kodunuzla, programlar igerisinde yaptiginiz islemler hastane otomasyon veri tabanina kaydedilmektedir.
Sifrenizin bagkalari tarafindan kullanilmasi durumunda, kullanan kisi tarafindan yapilan iglemlerin sorumlulugu size ait
olacaktir.

10) Program agikken bilgisayar basindan ayrilmaniz gerekiyorsa, programi kapatarak ¢ikiniz. A¢ik kalmasi gerekiyorsa
parolali ekran korumayi aktif hale getiriniz (11 Nisan 2012 tarihli ve 565 sayil1 Bilgi ve Sistem Giivenligi Yonergesi,
Aktif Dizin Hizmetleri Kurallart Madde 7/4, Temiz Masa Temiz Ekran Politikas1 Madde 10/2)

11) Sifreler Ozel Ekol Hastanesi Bilgi Sistemleri birimi tarafindan verilmektedir. Hastane personeli
Kaybedilen/Unutulan sifre taleplerini, i¢cinde kullanici bilgilerinin yer aldig: (Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi,
AdSoyad, Cep Telefon Numarasi, E-Posta Adresi) iist yaz1 ile Ozel Ekol Hastanesi Bilgi Sistemleri birimine
bildireceklerdir.

12) Sifreleri tutanakla teslim alan Ozel Ekol Hastanesi personeli yukarida belirtilen (12 Madde) talimatlar: kabul etmis
olup, tiim sorumlulugu tistlenmis olacaktir.

Tarih: ....... ST Kullanict Adimiz: .........ccoeeeevveeeennne,
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adi/Soyadi/imza Adi/Soyadi/imza
Dokiiman No Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi Sayfa No
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