
 

Özel EKOL HASTANESİ 

TIBBİ ARŞİV BİRİMİ DOKÜMAN ODASI YERLEŞİM PLANI 

 
 

Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi Sayfa No 

TA.PL.02 24.03.2023 01 02.09.2024 1/1 

 

  

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

  

FOTOKOPİ 

CİHAZI 

Ü
R

Ü
N

 R
A

FI
 E

 

E1
: 

 B
e

l 
A

ğr
ıla

rı
n

d
a-

 D
iz

 A
ğr

ıla
rı

n
d

a-
 B

o
yu

n
 

A
ğr

ıla
rı

n
d

a 
A

lın
ac

ak
 

Ö
n

le
m

le
r,

 
B

o
yu

n
 

Eg
z.

 
H

as
t.

 B
ilg

. F
o

rm
la

rı
 

E2
: B

o
yu

n
 E

gz
er

si
zl

er
i2

- 
K

al
ça

 E
gz

e
rs

iz
le

ri
- 

B
e

l 
Eg

ze
rs

iz
le

ri
 

H
as

ta
 

B
ilg

ile
n

d
ir

m
e

 
Fo

rm
la

rı
, 

K
H

D
P

 H
as

ta
 T

ak
ip

 F
o

rm
u

 

E3
: 

O
m

u
z 

Eg
ze

rs
iz

le
ri

- 
Sk

o
ly

o
z 

Eg
ze

rs
iz

le
ri

- 
Sı

rt
 

Eg
ze

rs
iz

le
ri

- 
D

iz
 

Eg
ze

rs
iz

le
ri

 
H

as
ta

 

B
ilg

ile
n

d
ir

m
e

 F
o

rm
la

rı
, F

TR
 H

as
ta

 T
ed

av
i K

ar
tı

 

E4
: 

H
em

şi
re

lik
 S

ü
re

ci
 H

as
a 

Ta
ki

p
 V

e
 T

e
d

av
i 

Fo
rm

u
, D

r.
 K

ar
tv

iz
it

le
ri

, 

E5
: 

A
tı

k 
Et

ik
le

ri
,D

e
ze

n
fe

kt
an

, 
te

h
lik

e
rl

i 

m
ad

d
e

, 
as

e
to

n
, 

d
is

ti
le

, 
fo

rm
al

d
e

it
, 

ka
ta

te
r,

 
p

o
vi

d
o

n
, c

ih
az

 d
u

ru
m

, e
ti

ke
tl

e
ri

 

E6
: 

M
ay

i 
Et

ik
e

ti
, 

Ta
n

ı 
A

m
aç

lı 
A

lın
an

 
D

o
ku

 

Et
ik

e
ti

, 
Je

l a
çı

ş 
K

o
n

tr
o

l E
ti

ke
ti

, 
Er

iş
ki

n
 D

if
te

ri
-

Te
ta

n
o

s 
A

şı
 K

ar
tı

 

Ü
R

Ü
N

 R
A

FI
 D

 

D
1

:G
u

th
ri

e
 T

e
st

 K
ağ

ıd
ı, 

Y
e

n
id

o
ğa

n
 N

ak
il 

Se
vk

 

D
e

ft
e

ri
(E

k7
),

 
Fr

o
ze

n
 

G
ö

n
d

er
m

e 
Fo

rm
u

 
D

e
ft

e
ri

, D
r.

 M
. A

li 
Y

ü
ce

 H
as

ta
 T

ak
ip

 K
ar

tı
 

D
2

: 
M

rk
. 

St
e

ri
liz

as
yo

n
 A

le
t 

M
al

ze
m

e
 T

e
sl

im
, 

A
m

b
u

la
n

s 
K

ay
ıt

 
D

e
ft

er
i, 

Y
at

an
 

H
as

ta
 

A
ra

 

Ö
ğü

n
 V

e
 D

iy
e

t 
Li

st
e

si
, S

te
ri

l m
lz

. K
u

lla
n

ım
 

D
3

: 
O

d
yo

gr
am

, 
İş

it
m

e
 

Ta
ra

m
a 

Te
st

i, 
O

d
yo

m
e

tr
i 

H
as

ta
 

K
ay

ıt
, 

M
u

tf
ak

 

H
iz

m
t.

Te
se

llü
m

 
Tu

ta
n

ağ
ı, 

P
at

o
lo

ji 
İs

te
m

, 
A

m
b

u
la

n
s 

G
ü

n
lü

k 
K

o
n

tr
o

l2
 D

e
ft

er
i  

D
4

: 
N

ar
ko

ti
k 

İl
aç

 İ
st

em
, 

Em
an

e
t 

Eş
ya

 T
e

sl
im

, 
R

ad
yo

lo
ji 

Te
tk

ik
 

İs
te

m
, 

N
ar

ko
ti

k 
İl

aç
 

İm
h

a 

Ta
le

p
 F

o
rm

u
 D

e
ft

e
rl

e
ri

 

D
5

: 
D

ü
z 

R
e

çe
te

, 
So

sy
al

 
Si

go
rt

al
ar

 
K

u
ru

m
u

 
D

e
ft

e
ri

 

D
6

: K
an

 V
e

 K
an

 Ü
rü

n
le

ri
 İs

te
m

 F
o

rm
u

 D
e

ft
e

ri
, 

K
o

ro
n

e
r 

Y
o

ğu
n

 
B

ak
ım

 
Ü

n
it

es
i 

H
as

ta
 

Ta
ki

p
 

Ç
iz

e
lg

e
si

 

Ü
R

Ü
N

 R
A

FI
 C

 

C
1

: 
P

ro
f.

D
r.

 
Er

o
l 

Y
al

n
ız

 
M

at
b

u
u

 

M
al

ze
m

e
le

ri
(b

lo
kn

o
t,

 d
ip

lo
m

at
 z

ar
f,

 a
m

e
liy

at
 

ra
n

d
ev

u
 k

ar
tı

, d
ü

z 
re

çe
te

) 

C
2

: 
B

es
le

n
m

e
 K

it
ap

çı
ğı

, 
A

n
es

te
zi

 R
ap

o
ru

 v
e 

P
o

st
-o

p
 D

e
ft

e
ri

, 
A

m
e

liy
at

h
an

e
 İ

la
ç 

V
e

 S
ar

f 

M
al

ze
m

e
 D

e
ft

e
ri

 

C
3

: 
H

as
ta

 
Tr

ia
j 

ve
 

G
ö

zl
em

 
Fo

rm
u

, 
R

es
m

i 
R

e
çe

te
, 

A
d

li 
M

u
ay

e
n

e
 

Fo
rm

u
 

D
e

ft
e

ri
, 

A
m

b
u

la
n

s 
G

ü
n

lü
k 

K
o

n
tr

o
l F

o
rm

u
 D

e
ft

e
ri

 

C
4

: 
G

ö
zl

ü
k 

R
e

çe
te

si
 

D
ü

z,
 

G
ö

zl
ü

k 
R

e
çe

te
si

 

R
e

sm
i, 

A
rı

za
 

Te
sp

it
 

Fo
rm

u
 

D
e

ft
er

i, 
A

n
te

tl
i 

B
lo

kn
o

t 
 

C
5

: 
Ç

am
aş

ır
 T

e
sl

im
 F

iş
i, 

B
ö

lü
m

le
r 

A
ra

sı
 H

as
ta

 
N

ak
il 

Fo
rm

u
 D

e
ft

e
ri

 

C
6

: 
Y

o
ğu

n
 

B
ak

ım
 

H
as

ta
 

Ta
ki

p
 

Ç
iz

e
lg

e
si

, 

Te
si

sl
e

r 
A

ra
sı

 V
ak

a 
N

ak
il 

Ta
le

p
 F

o
rm

u
 D

e
ft

er
i, 

A
ci

l K
an

 Ü
rü

n
ü

 İs
te

m
 F

o
rm

u
 D

e
ft

e
ri

 

J
5

: G
ö
z
lü

k
 r

e
sm

i r
eç

e
te, A

m
b

l. 

G
ü

n
lü

k
 k

o
n

t. F
o

r
m

.  

 

J
4

: Y
a

ta
n

 h
a

st. A
ra

 ö
ğ

ü
n

 v
e
 d

iy
t. 

L
is., S

ter
il. M

a
lz

. K
u

lla
n

ım
 fo

rm
. 

M
e
r
k

. S
te

r
iliza

s. A
le

t v
e
 m

a
lz

. 

F
o

rm
.  

 

J
3

: A
m

eliy
a

th
. H

em
. İla

ç
 v

e
 sa

r
f 

m
a
lz

., A
n

e
ste. İla

. V
e sa

r
f m

a
lz

. 

F
o

rm
.  

 

J
2

: P
o

st-o
p

 h
a

st. İz
lem

e fo
rm

., 

A
n

e
ste

z
i ra

p
.  

 

J
1

: H
em

. S
ü

re
ci h

a
sta

 ta
k

ip
 v

e
 

te
d

a
v
i fo

rm
. E

b
elik

 sü
r
ec

i lo
ğ

u
sa

 

ta
k

. V
e te

d
. F

o
r
m

., E
b

elik
 sü

r
e
ci 

g
e
b

e ö
n

 d
eğ

. 

 Ü
R

Ü
N

 R
A

F
I (J

) 

İ5
: A

r
şiv

 n
o
 v

e
rilm

ey
i b

e
k

ley
e
n

 d
o

sy
a
la

r
 

 

İ4
: A

r
şiv

 n
o
 v

e
rilm

ey
i b

e
k

ley
e
n

 d
o

sy
a
la

r
 

 

İ3
: R

e
sm

i r
eç

., R
a

d
y

o
. T

e
tk

. İste
m

, D
ü

z
 

r
e
ç. 

 

İ2
: D

ip
lo

m
a

t Z
a

r
f 

 

İ1
: M

. A
li Y

ü
c
e te

d
a
v
i k

a
r
tı, İç y

a
zış. 

Z
a
r
fı, A

n
t. B

lo
k

 n
o

t  

 Ü
R

Ü
N

 R
A

F
I (İ)  

I5
:  A

fişler
 v

e
 B

r
o

şü
r
ler

 

I4
: A

fişler
 v

e
 B

r
o

şü
r
ler

  

I3
: P

C
V

 M
A

K
İN

E
S

İ  

I2
: 

I1
: 

 Ü
R

Ü
N

 R
A

F
I (I) 

H
5

: T
ıb

b
i A

tık
 E

tik
e
tle

ri-

la
b

o
ra

tu
v
a

r S
o

n
u

ç K
a

r
tı 

H
4

: Ç
a

n
ta

 D
o

sy
a 

H
3

: Ç
a

n
ta

 D
o

sy
a

, P
V

C
 M

a
k

in
esi 

H
2

: 
K

u
lla

n
ım

a
 

h
a
z
ır

 
re

n
k

 
k

o
d

lu
 

h
a

sta
 d

o
sy

a
sı 

H
1

: K
u

lla
n

ım
a

 h
a

zır r
e
n

k
 k

o
d

lu
 

h
a

sta
 d

o
sy

a
sı 

Ü
R

Ü
N

 R
A

F
I (H

) 

ÜRÜN RAFI F ÜRÜN RAFI G 

F1: Hemşire Nöbet Teslim Defterleri,  Sterilizasyon 

Defterleri 

G1: Kan Grubu Kartı, Ziyaretçi Kartı, Yara Ölçüm 

Cetveli, Çiçek Kartı 

F2: Protokol Defterleri G2: 24cmx32cm Antetli Torba Zarf 

F3: Protokol Defterleri 
G3: Bebek Doğum Sertifikası, 0-6 Yaş Gelişim 

İzleme Rehberi 

F4: Narkotik İlaç Takip Defterleri G4: Arşiv Faaliyet Klasörleri  

F5: Gebe Ön Değerlendirme, Lohusa Günlük Takip 

Formları 

G5:10,5cmx24cm Diplomat Zarf, Randevu Kartı, 

Baskılı Cd 

F6: Dr. Kartvizitleri, Ameliyat Randevu Kartı G6: Antetli A4 Kağıt 

GEÇİCİ DOSYALAMA ALANI(B) GEÇİCİ DOSYALAMA ALANI(A) 

B1: Göz Hastalıkları Birimi iade dosyalar rafı 
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