- Ozt EKOL HASTANESI

\” SANTRAL PERSONELI

< GOREV TANIMI

BIRIM

IDARI

GOREV ADI

SANTRAL PERSONELI

AMIR VE UST AMIRLER

HASTANE MUDURU

GOREV DEVRI

DIGER SANTRAL MEMURU

GOREV AMACI

KURUMUN DIS VE iC HABERLESME HiZMETLERINi GORUR.

TEMEL iS, YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Kurumun dis ve i¢ haberlesme hizmetini goriir.

e Hastanenin kurum dis1 telefon aramalarini cevaplayarak ilgililere yonlendirir.

e Gerekli durumlarda kurumun randevu sistemine yeni kayit yapar.

e Hastanenin verdigi genel hizmetlerle ilgili istenen bilgileri verir.

e Yapilmasi planlanan toplanti, egitim, konferans gibi etkinliklere davet i¢in gerekli aramalari
yapar.

e Santral ofisinin diizen, tertip ve temizliginden sorumludur.
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