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1- Birimler, satin alinmasini talep ettikleri mal veya hizmetin konusunu ve ihtiyacin biitiin 6zelliklerini agiklayan Satinalma Talep Formunu
doldurup Satinalma Birim Mudiriine imzali sekilde génderir.
2- Kurumun kisa ve uzun dénemdeki ihtiyaclarinin tespitinde, hizmetlerinin aksamamasi ve gereksiz mal stoklarindan kaginilmasi
amaciyla taleplerin gerekgesini yaziniz.
3-Kurum disi tiim talepler Satinalma birimi tarafindan arastirilacak bu siirec talebin aciliyetine gére temin siiresinde farklilik gosterebilir.
4- Taleplerin teslim siirecinde,piyasa arastirmasi,fiyat alimi fiyatlarin degerlendiriimesi,tedarikgi firmanin iriin teslimi vb unsurlar dikkate
alinmali. Acil ihtiyag talepleri bu unsurlar g6z 6niine alinarak talep edilmeli.
5- Yazili isleri yaptirma, satin alma kararlarini onama ve iptal etme yetkisi Satinalma komisyonu Baskani veya Yo6netim Kurul'u Bagkanina
aittir.
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